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1.2  Zweck des Projekthandbuchs

Das vorliegende Projekthandbuch gilt fur das gesamte Projekt ,FW Kernstadt® bestehend
aus BA I: Neubau Fahrzeughalle mit Waschplatz, Abbruch Fahrzeughalle und Ersatz-
neubau, Neubau PKW Parkplatz und BA Il: Umbau und Sanierung Betriebsgebaude
Bestand.

Das Projekthandbuch, nachfolgend PHB bezeichnet, enthalt in Form eines Nachschlag-
werkes wesentliche Organisationsstrukturen und Informationen, die eine einheitliche und
reibungsarme Projektabwicklung sicherstellen sollen.

Zur Organisation:

* Grundsatzliche Ablaufe, Verantwortlichkeiten und Kompetenzen

» Auflistung der notwendigen Formblatter fir eine einheitliche Abwicklung und Dokumen-
tation

» Klarung der Planungsschnittstellen

Regelung des Informationsflusses und der einheitlichen, formellen Abwicklung

Regelablaufe

Umgang mit Risiken und Planungsanderungen

Definition von Leistungsabschnitten mit Leistungsnachweisen im Planungsablauf

Vorbereitung von Planungsentscheidungen

Zum Projekt:

+ Definition der Projektziele

» Anforderungen des Bauherrn / Nutzers

* Angaben zum Grundstlick, Altlasten, Planungsrecht, Bestand und sonstigen
Planungsgrundlagen

Die Vorgaben aus dem PHB sind fir alle Projektbeteiligten verbindlich. Das PHB wird im
Laufe der Projektbearbeitung von der Projektleitung sukzessive fortgeschrieben.
Aktualisierte Stande erhalten einen neuen Index und werden an alle Beteiligten verteilt.

Das vorliegende Werk ist ausschlief3lich fur das Projekt ,FW Kernstadt zu verwenden. Das
Handbuch darf nicht ohne schriftliche Zustimmung des Verfassers weitergegeben werden.
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1.3  Abkiirzungsverzeichnis

BH Bauherr

PL Projektleitung

PS Projektsteuerung

ARCH Architekt/Objektplaner

ELT Elektroplanung

HLS Heizungs-, Luftungs-, Sanitarplanung
FAP Freianlagenplanung

OB Oberbirgermeister

BM Blrgermeister

LFB2 Leitung Fachbereich 2 Personal, Ordnung und Blrgerservice
GBM Abteilung Gebdudemanagement
BR Abteilung Baurecht

STPL Stadtplanung

KoSch Kostenschatzung

KoBe Kostenberechnung

LV Leistungsverzeichnis

LPH Leistungsphase

EntschV Entscheidungsvorlage

AndA Anderungsantrag

OBA Ortliche Bauliberwachung

FPL Fachplanung

STU Stadt Uberlingen
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2 ORGANISATION

21 Allgemeine Projektorganisation

2.1.1 Projektbezeichnung

Die korrekte und vollstédndige Projektbezeichnung lautet:

Feuerwache Kernstadt

Neubau Fahrzeughalle mit Waschplatz

Abbruch Fahrzeughalle und Ersatzneubau
Neubau PKW-Parkplatz

Umbau und Sanierung Betriebsgebadude Bestand

Die Projektbezeichnung kann wie folgt abgekurzt werden: FW Kernstadt

Art des Bauvorhabens:

Neubau Fahrzeughalle mit Waschplatz

Abbruch Fahrzeughalle und Ersatzneubau
Neubau PKW-Parkplatz

Umbau und Sanierung Betriebsgebdude Bestand

Verwendungszweck des Bauvorhabens: Hauptfeuerwache Uberlingen

Auftraggeber: GroRe Kreisstadt Uberlingen
vertreten durch den Oberblrgermeister
Herr Jan Zeitler
Munsterstralte 15 - 17
88662 Uberlingen

Bauherrenvertretung

Fachbereich 1 ,Finanzen, Beteiligungen und Grundstiicksmanagement*
Herr Stefan Krause, Stadtkdmmerer und Fachbereichsleitung 1
Christophstrale 1

88662 Uberlingen

Bauherrenvertretung

Fachbereich 2 ,Personal, Ordnung und Burgerservice®
Herr Manfred Schlenker, Fachbereichsleitung
Munsterstralle 15-17

88662 Uberlingen

Bauherrenvertretung

Fachbereich 2 ,Personal, Ordnung und Burgerservice*

Herr Mathias Rebmann, Abteilungsleitung Sicherheit und Ordnung
BahnhogstralRe 18-20

88662 Uberlingen
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Nutzer:

Bauherrenvertretung

Fachbereich 4 ,Stadtentwicklung, Bauen, Umwelt und Verkehr*

Herr Thomas Kolschbach, Bauburgermeister und Fachbereichsleitung 4
Bahnhofstrale 4

88662 Uberlingen

Bauherrenvertretung

Fachbereich 4 ,Stadtentwicklung, Bauen, Umwelt und Verkehr*
Frau Josephine Kuhn, Abteilungsleitung GBM

BahnhofstralRe 4

88662 Uberlingen

Bauherrenvertretung

Fachbereich 4 ,Stadtentwicklung, Bauen, Umwelt und Verkehr*
N.N, Sachgebietsleitung Hochbau, Abt. GBM

Bahnhofstralie 4

88662 Uberlingen

Bauherrenvertretung

Fachbereich 4 ,Stadtentwicklung, Bauen, Umwelt und Verkehr*
Frau Irma Mathias, technische Projektleitung

Sachgebiet Hochbau, Abt. GBM

Bahnhofstralie 4

88662 Uberlingen

Bauherrenvertretung

Fachbereich 4 ,Stadtentwicklung, Bauen, Umwelt und Verkehr*
Frau Ramona Widenhorn, kaufmannische Projektleitung
Sachgebiet Gebaudebewirtschaftung, Abt. GBM
Bahnhofstralie 4

88662 Uberlingen

Freiwillige Feuerwehr Uberlingen

vertreten durch den Feuerwehrkommandanten
Herr Ludwig Ehing

Schlachthausstralte 12

88662 Uberlingen
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2.1.2 Daten Grundstiick Bestand
Siehe Leistungsbeschreibung Planungsaufgabe.

2.1.3 Projektbeschreibung
Siehe Leistungsbeschreibung Planungsaufgabe.
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2.2.2 Projektbeteiligte: Bauherr

Organisatorische Stellung

Aufgaben

Ziele

GroRe Kreisstadt Uberlingen

Entscheidungstrager
Auftraggeber

Teil der Projektorganisation

Freigabe von Projektmeilensteinen

Festlegung des energetischen
Konzeptes mit Fertigstellung der
Vorentwurfsplanung per Beschluss

Freigabe der Entwurfsplanung inkl.
Kostenberechnung per Beschluss

Beauftragung von Dienst-, Liefer-
und Bauleistungen im Zuge von
Vergabeverfahren per Beschluss

Hohe Nutzerzufriedenheit

Fachbereich 1 Finanzen, Beteiligungen und Grundstiicksmanagement

Teil der Projektorganisation

Vertritt die Kdmmerei der
Groflen Kreisstadt
Uberlingen

Mitwirkung bei der Erstellung klarer
Zielvorgaben fur das Projekt
(Kosten)

Mitwirkung bei der Erstellung von
Farderantrdgen fir das Projekt

Wahrnehmen von projektbezogenen
Repréasentationspflichten gegeniiber
der Offentlichkeit

Teilnahme an Projektsitzungen

Ggfs. Vorbereiten von Beschliissen

Betreuung steuerlicher Aspekte im
Hinblick auf Nutzerkonzepte

Mitwirkung bei der Abstimmung und
Kommunikation mit Férderbehérden

Ubereinstimmung der
Projekte mit den
Haushalts- und
Budgetvorgaben

Hohe Férderrate
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2.2.2 Projektbeteiligte

: Bauherr

Organisatorische Stellung

Aufgaben

Ziele

Fachbereich 2 Personal, Ordnung und Blirgerservice

Teil der Projektorganisation

Vertritt die GroBe Kreisstadt
Uberlingen in Nutzer- und
Férderbelangen

Mitwirkung bei der Erstellung klarer
Zielvorgaben fir das Projekt
(Qualitaten, Quantitaten,
Funktionalitaten)

Bekanntgabe von nutzerbezoge-
nen Planungsvorgaben und Pri-
fung deren Umsetzung in der Planung

Mitwirkung und Vorbereitung bei der
Abstimmung zw. Nutzern und den
Planern

Nutzermanagement:
Koordination Nutzervertreter,
Nutzerbetreuung

Wahrnehmung von projektbezogenen
Représentationspflichten gegeniber
der Offentlichkeit

Teilnahme an Projektsitzungen

Kommunikation und Abstimmung
mit den Férderbehdrden

Mitwirkung und Vorbereitung der
Férderantrage

Rechtzeitiges Transportieren von
Férderbelangen in das Projektteam

Hohe Nutzerzufriedenheit

Hohe Férderrate

Fachbereich 4 Stadtentwicklu

ng, Bauen, Umwelt und Verkehr

Teil der Projektorganisation

Vertritt die GroRe
Kreisstadt Uberlingen
in bautechnischen Belangen

Mitwirkung bei der Erstellung klarer
Zielvorgaben fiir das Projekt
(Qualitaten, Quantitaten, Kosten,
Termine, Funktionalitéten)

Rechtzeitiges Transportieren von
strategischen Konzepten in das
Projektteam

Bekanntgabe von bautechnischen
Planungsvorgaben und Prifung deren
Umsetzung in der Planung

Mitwirkung und Vorbereitung bei der
Abstimmung zw. Projektbeteiligten
und den Planern

Wahrnehmung von projektbezogenen
Reprasentationspflichten gegentiber
der Offentlichkeit

Teilnahme an Projektsitzungen

Vorbereitung von Beschliissen

Reibungsloser
Projektablauf
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2.2.2 Projektbeteiligte: Nutzer

Organisatorische Stellung Aufgaben Ziela

Feuerwehr Uberlingen

Teil der Projektarganisation Mitwirkung bei der Erstellung klarer Hohe Nutzerzufriedenheit
Zielvorgaben fur das Projekt

Vertritt die Feuerwehr (Qualitaten, Quantitaten,

Uberlingen nach aufien hin Funktionalitaten)

Bekanntgabe von nutzerbezoge-
nen Planungsvorgaben und Pri-
fung deren Umsetzung in der Pla-
nung

Mitwirkung und Vorbereitung bei der
Abstimmung zw. Nutzermn und den Planern

Nutzermanagement:
Koordination Nutzervertreter,
Nutzerbetreuung

Wahrnehmung von projektbezogenen
Reprasentationspflichten gegentber
der Offantlichkeit:

Teilnahme an Projektsitzungen nach
Bedarf

Stadt Uberlingen | FB 4 | Abteilung GBM | BahnhofstraRe 4 | 88662 Uberlingen

Seite 14 von 79



2.2.2 Projektbeteiligte: Projektsteuerung und Planer

Organisatorische Stellung

Aufgaben

Ziele

Projektsteuerung

Zentrale Projektanlaufstelle

Koordiniert und unterstiitzt die
anderen Projektteammitglieder
und Projektmitarbeiter

Kommunikation der Projektziele
Erstellung adaquater Projektpléne:
Kosten, Termine und Organisation
(PHB, PSP) gemeinsam mit
Projekttearmmitgliedern

Fiihrung von Erledigungslisten,
Durchfiihrung Erledigungskontrolle

Mitwirkung beim Aufbau der
Projektorganisation, Teambildung

Koordination und Unterstiitzung des
Projekiteams und der Projektmitglieder

Feststellung des Projektstatus
gemeinsam mit Projektbeteiligten

Aufbereitung von Unterlagen

Laufende Information an die Projektleitun
Rechtzeitige Information an die
Projektleitung bei erkennbaren

Abweichungen vom Projektauftrag

Einberufung von Projektsitzungen

Maximale Unterstitzung
der Bauherrenvertretung

Alle Planer

Planer

Planung gem. dem jeweils beauftragten
Leistungsbild

Erstellung einer optimalen
Planung

Siehe Anlage 02 _ Projektbeteiligtenliste
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2.2.3 Projektbeteiligtenliste _ Anlage 02

PROJEKTBETEILIGTENLISTE
Stand 24.07.2025

FW Kernstadt

Stadt Uberlingen

[Funktion

Adresse

Ansprechpartner

|‘Fe|!lor|

Handy

—]
PROJEKTADRESSE Hauptfeuerwache Schlachthausstrae 12 Herr Ludwig Ening 0755199 1121 Lehing@ueberlingen.de
Freiwillige Feuerwehr Uberlingen 88662 Uberlingen —I
BAUHERR / BEHORDEN
Stadt Oberiingen Baubrgermelster BahnhofstraBe 4 Herr Thomas Kolschbach 07551-99 1300 m d
Abt_GBM 83652 Uberlingen Frau Josephine Kuhn_Abtellungsleitung. 0755198 1330 d
N.N._Sachgebiatsleltung Hochbau 0755199 1276 de
Frau Irma Mathias_techn. Projektioitung 0755199 1338 ingend
Frau Ramona Widenhorn_kaufmann. Projektleitung, 07551.99 1282 i) e
B-Plan Abt. Stadtplanung Frau Kathrin Meyer 0755195 1322 mever@ueberlingen de
Baugenenmigung Abt. Baurecht Here Markus Hellstern 0755198 1311 m d
[Entwasserungsgesuch AbL. Tiefbau Bahnhofstraie 6 Herr Ralf Fischig Tﬁas 1304 r.fischaess@ueberlingen.de
88652 Uberlingen

FACHPLANER

Architekt ﬁ

Tragwerksplanung.

Fachplanung HLS

Fachplanung Elektro

Brandschutz

Bauphysik

Frelaniagen

Bauleitplanung,

[Vermesser
SiGeko
Baugrund / Schadstoffe

imschutigutachter T [ [ [ [ I

B-Plan Erstellung I [ [ [ [

L UL

Priifstatiker | ‘ ‘ l |

[MEDIENBETREIBER
W’hl_ﬁ"‘—’_ﬁ¥

Stromuersorgung.

Gaswersorgung

Kabel BW

Breltbandversorgung

| | I | | |
| I | [ I I
Telekom | | ‘ | ‘ ‘
I I I [ I |
| I [ [ | |

FIRMEN HOCHBAU

I
I D R R B B B

2.2.4 Projektplattform

Grundsatzlich werden alle projektrelevanten Unterlagen (Plane, Protokolle, Berechnungen,
etc.) ausschlielich in digitaler Form Uber den virtuellen Projektraum verteilt bzw. ausge-
tauscht. Unterlagen in Papierform (handschriftliche Notizen, Skizzen, etc.) missen einge-
scannt werden.

Es werden ausschliel3lich abgestimmte und freigegebene Dokumentationsstande in den Pro-
jektraum geladen — keine Arbeits- und Zwischenstande.

Fir den Austausch groRer Datenmengen wird ein Ordner ,Datenaustausch® im Projektraum
angelegt. Dieser wird automatisch zum Ende jeder Woche geldscht und dient dem reinen
Austausch grofRer Datenmengen.
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2.3. Projektziele und Vorgaben

2.3.1 Ubergeordnete Projektziele

Die in diesem Kapitel festgeschriebenen Ziele (Leistungen, Kosten und Termine) wurden von
den Projektbeteiligten als in sich schlissig anerkannt und bilden als Soll-Vorgabe fir das Pro-
jekt die Grundlage fir die Steuerung der Umsetzung. Anderungen dieser Ziele bedirfen der
Zustimmung durch den Bauherrn und sind in angemessener Form zu dokumentieren.

Siehe Leistungsbeschreibung Planungsaufgabe.

2.3.2 Strategische und qualitative Projektziele

Ziel ist die Umsetzung des Projektes ,Feuerwache Kernstadt® in einem flr alle Beteiligten
transparenten und abgestimmten Prozess unter gemeinsamer Steuerung durch Bauherr und
Nutzer zur Erreichung der nachstehenden Ziele.

2.3.3 Kostenziele (Kostenrahmen)

Nachstehender Kostenrahmen (KG 200-700) hinsichtlich der Projektkosten ist bei gegen-
standlichem Projekt einzuhalten.

Kostenrahmen BA |, Stand Q3/2025 18.650.000 EUR/brutto
Kostenrahmen BA Il, Stand Q3/2025 10.100.000 EUR/brutto
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234 Terminziele (Terminrahmen)
Terminziele gem. Rahmenterminplan vom 17.11.2025, Index 02

PEanungsbeginn BA lund BA Il Mérz 2026
Freig_;abe LPH 2 Vorentwurf BA 1 und BA Il Oktober 2026
Freigabe LPH 3 Entwurf BA | und BA I Januar 2027
LPH 4 Baugenehmigung BA | und BA Il Mai 2027
LPH 5 Werk- und Detailplanung BA | Februar-September 2027
LPH 6 Ausschreibung BA | Oktober-Dezember 2027
LPH 7 Vergabe BA |, sukzessive Vergabe ab Januar 2028
Baubeginn Vergabe BA | / Vergabe Rohbau/Erdarbeiten etc. Mai 2028
Bauende BA | April 2030
LPH 5 Werk- und Detailplanung_; BA Il Mai-November 2030
LPH 6 Ausschreibung BA Il Dezember 2030-Februar 2031
LPH 7 Vergabe BA I, sukzessive Vergabe ab Méarz 2031
Baubeg_;inn Verg_;abe BA Il / Vergabe Rohbau Juni 2031
Bauende BA Il November 2032

24  Projektstruktur

2.4.1 Projektablauf / Projektstufen / Leistungsphasen

Die Projektabwicklung ist grundsatzlich phasenweise organisiert. Jede Projektphase wird
durch eine Anerkennung der vorliegenden Planungsergebnisse (i.d.R. mit Uberarbeitungs-
hinweisen) und eine schriftliche Entscheidung Uber die weitere Vorgehensweise abge-
schlossen. Die Projektphasen mussen jeweils eine Beurteilung und Bewertung der erreichten
Ergebnisse ermoglichen. Nach jeder Projektphase hat der Bauherr die Mdglichkeit ggf. das
Projekt abzubrechen oder in modifizierter Form weiterzufuhren (stufenweise Beauftragung).
LPH 1-3 BAlund BA Il

LPH 4 BAlund BA Il

LPH 5-7 BA |

LPH 8-9BA |

LPH 5-7 BA

LPH 8-9 BAI
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Leistungsphasen / Projektstufen

Leistungsphasen
[gem. HOAI 2013

Projektstufen
gem. Heft 9, AHO

Ausfiihrungsplanung

LPH 6
Vorbereitung der Vergabe

LPH 1 Stufe 1
Grundlagenermittlung Projektvorbereitung
LPH 2 Stufe 2
Vorentwurfsplanung Planung

LPH 3

Entwurfsplanung

LPH 4

Genehmigungsplanung

LPH 5 Stufe 3

Ausfiihrungsvorbereitung

LPH7

Mitwirkung bei der Vergabe

LPH 8 Stufe 4
Objektiiberwachung Ausfiihrung
LPH9 Stufe 5
Objektbetreuung Projektabschluss

Prozess Planungsfreigabe:
Einreichung beim GBM
Prifung durch GBM
Freigabe Bauburgermeister

Erstellen von Sitzungsvorlagen GBM
Freigabe von Sitzungsvorlagen
(SGL, AL, Kdmmerei, BM, OB)

Vorbesprechung Freigabe in der Arbeitsgruppen-Sitzung
Beschluss Freigabe durch den Gemeinderat

siehe Anlage 03

Sitzungsplan Gremien und Terminubersicht Gremienunterlagen 2026
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24.2

Sitzungsplan Gremien und Terminubersicht Gremienunterlagen
2026_Anlage 03

Sitzungsplan 2026

Stand: 31.10.2025

Januar Februar Marz April Mai Juni Juli August September Oktober November Dezember
1 Do nesyar 1 So 1 So 1M 1 Fr Tsgseane | 1 Mo 1M 1 82 1D 1 Do 1 So setewn | 1 DI ARSWO
2 Fr 2 Mo 2 Mo 2 Do AR 2 Sa 2 Di 2 Do WARSN 2 S0 2 Mi 2 Fr 2 Mo ASFU | 2 Mi GR
3 sa 3 Di 3D | SBR[ 3 Fr e 3 So 3 M 3 Fr 3 Mo 3 Do 3 Sa g |3 D JESEE 3 Do S
4 so am 4 Mi 4 sa 4 Mo[BRASFUNN 4 Do oo, |4 Sa 4 Di a Fr 4 So a M 4 Fr
5 Mo 5 Do 5 Do 5 So osen 5 Di 5 Fr 5 So 5 Mi 5 Sa 5 Mol ASFULH| 5 Do NUARES 5 sa
o || & Fe § Fr 6 MO ey 6§ M| G |6 5a § Mo 6 Do 6 So § Di 6 Fr § So
T M T Sa 7 Sa i o 7 Do 7 So 7 Di T Fr 7 Mo THM| B8R |7 sa 7 Mo  ARUMT
8 Do 8 8o 8 So 8 Mi 8 Fr & Mo [NARESI 5 Mi 8 8a & Oi 8 Do ;f‘ |8 so 8 Di JGR
@ Fr g Mo ASFU |9 Mo AFW | 9 Do 9 sa 9 Di ARSWO 9 Do 9 So 9 Mi 9 Fr 9 Mo MEKSS| o i | ABKS
10 Sa 10 Di 10 Di 10 Fr 10 So 10 Mi [ABRSS 10 Fr 10 Mo 1000 AR |10 Sa 10 Oi 10 Do ARSWSee
11 8o 11 Mi AR ABKS| 11 Mi 11 8a 11 Mo 11 Do AR 11 8a 11 Di 1 Fr 11 So 1 Mi 11 Fr
12 Ma 12 Do Schoizos |12 Do AR 12 So 12 Di [FARZE |12 Fr 12 So 12 Mi 12 Sa 12 Mo [NNABKESH| 12 Do 12 Sa
13 Di 13 Fr 13 Fr 13 Mo ABTW (13 Mi -13 sa 13 Mo | ASFU 13 Do 13 So 13 Di AR SwWSea| 13 Fr 13 So
14 Mi 14 8a 14 Sa 14 Di 14 DO | |14 S0 14 i 14 Fr 14 Mo 14 I'\-1i-H Sa 14 Mo | G
15 0o | 4R |15 So 15 So 15 Wi Gk |15 Fr 15 Mo | ABTY |15 M PNER 15 S 15 Di 15 Do 15 So 15 DI
16 Fr 16 Mo frey 16 Mo | ASFU 16 Sa 16 Di 16 Do | AR |16 So 16 M 16 Fr 16 Mo | ARV 16 M -
17 Sa 17 Di 17 Di 17 8o 17 Mi 17 Fr 17 Mo 17 Do 17 Sa 17 0i 17 Do
18 So 1B M S 18 Mi 18 Mo ABTV (18 Do 18 Sa 18 Di 18 Fr 18 So 18 M | B8R 15 Fr
12 Mo ABTY |19 Do 10 Do AR SWSee 19 Di (USRS 19 Fr 19 So 19 Mi 19 8a 19 Mo ABTY |19 Do AR |19 Sa
20 Ci [RNGRN o0 Fr 20 Fr 20 o Gr ot 2o i ek 20 sa 20 Mo AR 20 Do 20 So 20 Di 20 Fr 20 So
E-n Sa 21 sa 21 Di 21 Do AR SWSes|21 So 21 bi [BNGREN 21 Fr 21 Mo ABTY |21 Mi | BR2us (21 Sa 21 Mo
22 Do 22 So 22 S0 221 | ABKS (22 Fr 22 Mo 22 Mi [ABKS Y 22 5a 22 0i [RNBRE 22 Do 22 So 22 i
23 Fr 23 Mo ABTV |23 Mo ABTV |23 Do | AR 23 sa 23 Di 23 Do GYONT |23 So 23 Mi [ BR |23 Fr AR Helos (23 Mo 23 Mi
24 8a 24 Di 24 D -24 Fr 24 So Fugse (24 Mi | BR |24 Fr 24 Mo 24 Do (AR 24 Sa 24 Di 24 Do vegma
25 So 25 M GR (25 Mi | SR [25sa 25 Mo 25 Do AV (25sa 25 Di 25 Fr 25 80 g || 25 Wi AR Liam
26 Mo AR 26 Do 26 Do 26 So 26 Di 26 Fr 26 So 26 Mi 26 Sa 26 Mo 26 Do | AV 26 Ba eime
27 D 27 Fr 27 Fr ARSWO (27 Mol ARV |07 Mi | GRZus. 27 Sa 27 Mo| ABTY (27 Do 27 So 27 Di 27 Fr 27 So
28 mi | B8R |28 sa 28 5a 28 Di 28 Do 28 So 28 D 28 Fr 28 Mo | ARV 26 Wi 28 Sa 26 Mo
29 Do 29 So comt, |29 mi 2 Fr 25 Mo ARUMT (20 Mi NSRS 29 Sa 29 Di 29 Do 29 So M |29 D
30 Fr 30 Mo 30 Do 30 Sa 30 Di 30 Do 30 So 30 Mi ARSWU (30 Fr 30 Mo ABTY |30 Mi
3 Sa 31 Di 3 So 31 Fr 31 Ma 31 Ba o 31 Do Sweter
GA Gemeinsamer Ausschuss GR Gemenderat AR OMT Ausichisrat Uberlingsn Marketng und Tourismus GmiH
AZV ‘Verbandsvers. Abwasserzweckverband Ub. See GRZus, Gemeinderal -Zusatziicher Termin- GV UMT berkngen ing und

Kreistag AR Altestenrat AR BWSee  Aufsichisrat Stadtwerk am See GmbH & Co. K&
JGR Jugendgemeirderat ARV usschuss fir Finanzen und Verwaliung AR SWU Aufsichlsrat Stadtwerke Uberingen GmeH
ABKS  Ausschuss fur Bildung, Kultur und Sczales AR Helios  aufsichtsrat Hesos Spital Uberiingen GrbH

Klausurtagung GR

ABTY Augschuss fir Bau, Technik und Verkehr
ASFU Ausschuss for Spital. Forst und Umwelt

Die Sitzungsplane werden fiir jedes Jahr neu erstellt und Ende Dezember des
jeweiligen Jahres fiir das kommende Jahr veroffentlicht.

Freigabe Vorentwurfsplanung

Die Freigabe der Vorentwurfsplanung erfolgt im Rahmen eines Testates / Testattermins, wobei

die komplette Planung dem Bauherrn, der PS und dem Nutzer vorgestellt wird.

Freigabe Entwurfsplanung

Die Freigabe der Entwurfsplanung erfolgt im Rahmen eines Testates / Testattermins, wobei
die komplette Planung inkl. der geplanten Materialien und Qualitdten dem Bauherrn, der PS
und dem Nutzer vorgestellt wird.

Freigabe Ausfiihrungsplanung

Der Freigabeprozess fir die Ausfuihrungsplanung erfolgt im Zusammenhang mit der Freigabe

der LV-Unterlagen mit entsprechendem Vorlauf zu den geplanten Vergaben.
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2.5 Kommunikation

Bei jeglicher E-Mail-Korrespondenz ist das Projektklrzel vorauszustellen:
Projektkurzel_Freitext

Beispiel: FW Kernstadt_Freigabe Entwurfsplanung

Bei der Weiterleitung von Emails ist der Betreff analog anzupassen.

Fir die zielgerichtete Bearbeitung der anstehenden Aufgaben ist im Schriftverkehr jeweils
ein Ansprechpartner bzw. Adressat zu benennen. Mehrere Arbeitsauftrage in einer Email,
insbesondere an verschiedene Ansprechpartner sind zu vermeiden.

2.5.1 Besprechungswesen

Die folgende Matrix stellt dar, welche Besprechungsarten aktuell existieren, wo diese statt-
finden, wer diese leitet, wer daran teilnimmt und wer die Protokolle und Einladung erstellt.
Anlage 04.

Art der Besprechung|Leitung |Protokoll |Turnus |Einladung PL PS AR FP Baufirmen |OBA

Funkt | Teiln. JFunkt.|Teiln. [Funkt.|Teiln. [Funkt.[Teiln. [Funkt.[Teiln. [Funkt.[Teiln.

Bauherren JF PS PS 2w PS M T D T M T M nB
Planer JF AR AR 2w AR M T M nB D T M T
Baubesprechung AR/OBA |AR/OBA |1w AR/OBA K T K ng |D T Im T {m T DM T
Nutzerabstimmung PL/AR  |AR nB PL D T K nB DIM T K nB K nB
Legende: PL Projektleiter nB  nach Bedarf K Kenntnisnahme

PS Projektsteuerung tiagl. tdglich D Durchfiihrung

AR Architekt 1w  1-wichentlich M Mitwirkung

FP Fachplaner 2w 2-wochentlich T Teilnahme

oBA ortl. Bauiiberwachung qrtl. qurtalsweise

Stadt Uberlingen | FB 4 | Abteilung GBM | BahnhofstraRe 4 | 88662 Uberlingen

Seite 21 von 79




2.5.2 Strategische Ebenen

Gemeinderat Stadt Uberlingen  |Teilnehmer |Moderation / |Verteiler
Protokoll
Ziele und Entscheidungen: Einladung:
Abstimmung zu Art und Gemeinderat |Bauherr/PS |Teilnehmer
Umfang der MalRnahme
Ebene 1 Moderation:
Planungs- und Realisierungs- Bauherr
aufgabe
Bauherr/PS
Budgetfreigabe PS
Protokoll:
Projektinformation FP nB
Bauherr/PS
Grundsatzentscheidungen
Turnus: 2 Monate und bei Bedarf Ort: nB
Arbeitsgruppe FW Kernstadt Teilnehmer |Moderation / |Verteiler
Protokoll
Ziele und Entscheidungen: AG Einladung:
Vorbereitung der Entschei- Bauherr Bauherr Teilnehmer
Ebene 2 dungen fur den Gemeinderat
Nutzer Moderation:
Projektinformation
PS Bauherr
Planer nB Protokoll:
Bauherr/PS
Turnus: bei Bedarf Ort: nB
Nutzer-Abstimmungen Teilnehmer |Moderation / |Verteiler
Protokoll
Ziele und Entscheidungen: Bauherr Einladung:
Planungskoordination von Nutzer Bauherr/AR | Teilnehmer
Ebene 3 Nutzeranforderungen
Architekt Moderation:
Planungsabstimmung
Planer nB Bauherr/AR
Vorbereitung von Entschei-
dungsvorlagen auf Leitungs- und |PS Protokoll:
Lenkungsebene
Architekt
Projektinformation
Turnus: bei Bedarf Ort: nB
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2.5.3 Operative Ebenen

Bauherren Jour Fixe Teilnehmer [Moderation / |Verteiler
Protokoll
Ziele und Entscheidungen: Bauherr Einladung:
Steuerung und Kontrolle der Nutzer nB PS Teilnehmer
Planung
Ebene 4 EPS
Projektinformation (Kosten, Hl\doderation:
Termine, Qualitéten) alle FP
PS
Informationen (ber getroffene
Entscheidungen Protokoll:
Veranlassen Umsetzung Ent- PS
scheidungen auf Planungsebene
Turnus: 2 Wochen Ort: Besprechungszimmer FM
Planer Jour Fixe Teilnehmer |Moderation/ [Verteiler
Protokoll
Ziele und Entscheidungen: Bauherr nB  |Einladunag:
Information Projektstand, weiteres PSnB Architekt Teilnehmer
Ebene 5 Vorgehen bei Planung und Aus-
flhrung, Sicherung der Projektziele |alle FP
Mederation:
Abstimmung/Koordination Planer,
Fachplaner Architekt
Erorterung offener Planungsfragen
iErstelIen Entscheidungsvorlagen
fur Koordninattionsebene Protokoll:
Koordination der Umsetzung der Architekt
Bauherrenentscheidungen
Turnus: 2 Wochen Ort: nB
Baubesprechung Teilnehmer |Moderation / |Verteiler
Protokoll
Ziele und Entscheidungen: Architekt Einladung:
Koordination der Baubeteiligten alle FP Architekt Teilnehmer
Ebene 6
iKIérung von Schnittstellen der beteiligte
Ausfihrung Baufirmen Moderation:
Klarung von Ausfuhrungsdetails OBA Architekt
Protokoll:
Architekt
Turnus; 1 Woche Ort: Baugrundsttick
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2.5.4 Berichtwesen inkl. Vorinformation

Uber den Projektstatus wird die Projektleitung im Rahmen der Bauherren-JF bzw. durch das
gesonderte Berichtswesen durch den PS regelmaRig informiert.

2.5.5 Schriftverkehr

Folgende Punkte sind bei jeglichem Schriftverkehr zu beachten:

- Je E-Mail darf nur ein Thema behandelt werden.
E-Mails sollen méglichst kurzgefasst sein.

Der Verteiler muss sorgfaltig Gberlegt werden.
Betreffzeilen sind nachvollziehbar und eindeutig zu bezeichnen.
E-Mails ohne Betreff werden nicht bearbeitet.

- Faxe sollen nicht verwendet werden. Faxe von Firmen sind einzuscannen und per E-Mail

weiterzuleiten.

- Bei projektspezifischem und projektrelevantem Schriftverkehr ist der Projektleiter immer in

CC zu setzen

- Bei E-Mails und im Betreff von Briefen ist das entsprechende Projektkurzel vorauszustellen;
FW Kernstadt_“Freitext*
Die nachfolgende Matrix regelt, welche Schriftverkehrsarten aktuell existieren, wer diese
erstellt und in welcher Form diese an wen verteilt werden. Anlage 05.

PL PS AR FP Sonstige |OBA Ubermittlung
Planer
Art des Schriftverkehrs Funkt. Funkt. Funkt. Funkt. Funkt. Funkt.
\ertragsrelevanter SV D |m nB nB nB |InB postalisch
SV mit Behérden D D DM nB D/M nB postalisch/
elektronisch

Protokoll BH-JF K |D K K K | LiS elektronisch
Protokoll interne Abstimmung |K D elektronisch
Protokoll K M/K D D/M D/M elektronisch
Planungsbesprechung
Protokoll nB K m nB InB nB elektronisch
Baubesprechung
Planungsbeteiligte nB nB ID D ID D elektronisch
untereinander
OBA zu Firma nB K |k nB {nB D elektronisch
Legende: PL Projektleiter K Kenntnisnahme

PS Projektsteuerung D Durchfiihrung

AR Architekt M Mitwirkung

FP Fachplaner T Teilnahme

OBA ortl. Bauilberwachung nB nach Bedarf

Stadt Uberlingen | FB 4 | Abteilung GBM | BahnhofstraRe 4 | 88662 Uberlingen

Seite 24 von 79



2.6  Schnittstellenkatalog _ Anlage 06

Der Schnittstellenkatalog wird durch das Planungsteam erarbeitet und durch den Architekten
koordiniert und liegt als Anlage 06 vor. Die Liste soll die Kommunikations- und Leistungs-
erbringer-Schnittstellen zwischen den an der Planung beteiligten verdeutlichen und dem Infor-
mationsfluss dienen.

Grundleistungen HOAI

Schnittstellen / Bemerkungen

LPH 1 Grundlagenermittiung
. Klaren der Aufgabenstellung auf Grundlage der Vorgaben AG = Architekt/Fachplaner:
oder der Bedarfsplanung des Auftraggebers Bereitstellung der Vorgaben und Grundlagen fur die Planung
Orisbesichtigung AG < > Architekt < > FPL:
Erangung und Austausch von Erkenntnissen fir die
Leistungserbringung und zur Definition des Leistungsumfangs
Beraten zum gesamten Leistungs- und Untersuchungsbedarf [Architekt > AG:
Vorschlag erforderlicher Planungs-, Beratungs- und
Sachverstandigenleistungen (z.B. Geotechnik, Schadstoffgutachten,
‘Vermessung etc.) und gof. Festlegung einer Kommunikationsplattform
Formulieren von Entscheidungshilien far die Auswanl Architekt > AG:
anderer, an der Planung fachlich Beteiligter Nennung aller an der Planung fachlich zu Beteiligenden mit Hinweis
auf die Notwendigkeit deren Beaufiragung zu Beginn der Planung
. Zusammenfassen, Erlautern und Dokumentieren der Architekt < > AG:
Ergebnisse |Abgabe Planungsdokumentation, Freigabe der LPH 1
LPH 2 Vorplanung (Projekt- u. Planungsvorbereitung)

. Analysieren der Grundlagen, Abstimmen der Leistungen mit

den fachlich an der Planung Beteiligten

Architekt < > Fachplaner:
|Erstellung eines Schnittstellenkatalogs zur Abgrenzung der
Planungsleistungen.

— Abstimmen der Zielvo rstellungen, Hinweisen auf Zielkonflikte

Architekt/FPL > AG:
Aufzeigen widersprechender Vorgaben oder innerhalb der Vorgaben nicht
realisierbarer Ziele (z.B. Termine, Kosten, Flachen etc.)

Erarbeiten der Vorplanung, Untersuchen, Darstellen und
Bewerten von Varianten nach gleichen Anforderungen,
Zeichnungen im Mafstab nach Art und Gréle des Objekts

Architekt < > FPL:
(Abstimmung und Koordination der konzeptionellen Zusammenhange,

AG > Architekt:
|Entscheidung lber die weiter zu planende Variante.

Klaren und Erldutern der wesentlichen Zusammenhéange,
Vorgaben und Bedingungen (zum Beispiel stidtebauliche,
gestalterische, funktionale, technische, wirtschaftliche,
tkologische, bauphysikalische, energiewirtschaftliche,
soziale, offentlich-rechtliche)

Architekt < > FPL:
Abstimmen der wesentlichen Zusammenhénge, Vorgaben und
Bedingungen

Bereitstellen Arbeitsergebnisse als Grundlage fir die
anderen an der Planung fachlich Beteiligten sowie
Koordination und Integration von deren Leistungen

Architekt < > FPL:

Bereitstellung der Arbeitsergebnisse, Erarbeiten der zwischen den
Planungsbeteiligten abgestimmten Vorentwurfsplanung in erforderlichen
Planungsschritten.

Vorverhandlungen iber die Genehmigungsf?higkeit

Architekt < > FPL:
Grundsatzliche bauplanungs- und bauordnungsrechtliche Anforderungen
an die Planung abstimmen

Kostenschatzung nach DIN 276, Vergleich mit den
finanziellen Rahmenbedingungen

FPL = Architekt:
Bereitstellen der Kostenschatzungen zur Integration in die
Gesamtkostenschatzung

(Architekt <> FPL:
Kontrolle der Kostenzuordnung

Erstellen eines Terminplans mit den wesentlichen
Vorgéngen des Planungs- und Bauablaufs

Architekt < > FPL:
Grobe terminliche Abstimmung des Projektablaufs

Zusammenfassen, Eddutern und Dokumentieren der Ergebnisse

Architekt < > AG:
Abgabe Planungsdokumentation, Freigabe der LPH 2
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LPH 3 Entwurfsplanung
a. Erarbeitung der Entwurfsplanung, unter weiterer Architekt <> FPL:
Beriicksichtigung der wesentlichen Zusammenhénge, Abstimmung und Koordination der objektbestimmenden Zusammenhange.
Vorgaben und Bedingungen (zum Beispiel stadtebauliche, Erstellung und Abstimmung einer gewerke- oder bauelementorientierien
gestalterische, funktionale, technische, wirlschaftliche, Schnittstellenliste.
dkologische, soziale, 6ffentlich-rechtliche ) auf der
Grundlage der Vorplanung und als Grundlage fur die
weiteren Leislungsphasen und die erforderlichen &ffentlich-
rechtlichen Genehmigungen unter Verwendung der
Beitrdge anderer an der Planung fachlich Beteiligter.
Zeichnungen nach Art und GréRe des Objekts im
erforderlichen Umfang und Detaillierungsgrad unter
Beriicksichtigung aller fachspezifischen Anforderungen,
zum Beispiel bei Gebduden im MaRstab 1:100, zum
Beispiel bei Innenrdumen im Mafstab 1:50 bis 1:20
b. Bereitstellen der Arbeitsergebnisse als Grundlagl?f-i'ir die Architekt <> FPL:
anderen an der Planung fachlich Beteiligten sowie Erarbeiten der zwischen den Planungsbeteiligten abgestimmten
Koordination und Integration von deren Leistung Entwurfsplanung in erforderlichen iterativen Planungsschritten.
c. Objekibeschreibung FPL > Architekt:
Zuarbeit zur Objektbeschreibung auf Basis der Dokumentationsstruktur
des Architekten
d. Verhandiungen iber die Genehmigungsf-ahigkeil Architekt < > FPL:
Bauplanungs- und bauordnungsrechtliche Anforderungen an die Planung
abstimmen.
e. Kostenberechnung nach DIN 276 und Vergleich mit der FPL > Architekt:
Kostenschatzung bis zur zweiten Ebene oder der ersten Bereitstellen der Kostenberechnungen zur Integration in die
Ebene mit Angabe der Gewerke, z.B. Betonarbeiten, Gesamtkostenberechnung
Tischlerarbeiten etc.
Architekt <> FPL:
Vermeiden von Liicken und Doppelungen durch Kontrolle der
Einzelkostenansétze.
'f. Fortschreiben des Terminplans FPL < > Architekt:
Abstimmen der zeitlichen Abfolge der erforderiichen Planungsschritte.
Gemeinsames Anpassen des Terminplans nach den Erkenntnissen des
Entwurfs.
g. Zusammenfassen, Eniaulern und Dokumentieren der Ergebnisse |Architekt < > AG:
Abgabe Planungsdokumentation, Freigabe der LPH 3
LPH 4 Genehmigungsplanung
a. Erarbeiten und Zusammenstellen der Vorlagen und FPL < > Architekt:
Nachweise fir 6ffentlich-rechlliche Genehmigungen oder Abslimmung und Koordination aller notwendigen Vorlagen und Nachweise
Zustimmungen einschlielich der Antrige auf Ausnahmen
und Befreiungen sowie notwendiger Verhandlungen mit
Behaorden unter Verwendung der Beilrdge anderer an der
Planung fachlich Beteiligter.
b. Einreichen der Vorlagen
c. Ergdnzen und Anpassen der Planungsunteriagen, FPL < > Architekt:
Beschreibungen und Berechnungen Abstimmung und Koordination der notwendigen Anpassungen der Unterlagen,
soweit diese die Gesamiplanung betreffen.
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uberlingen

LPH5

Ausfiihrungsplanung

. Erarbeiten der Ausfiihrungsplanung mit allen fir die

Ausfiihrung notwendigen Einzelangaben (zeichnerisch und
textlich) auf der Grundlage der Entwurfs- und
Genehmigungsplanung bis zur ausfiihrungsreifen Ldsung,
als Grundlage fiir die weiteren Leistungsphasen

FPL < >Architekt:
/Abstimmung und Koordinalion der Planung in einem iterativen Prozess. Die
Planungen aller Beteiligten sind in die Gesamtplanung zu integrieren.

. Ausfiihrungs-, Detail- und Konstruktionszeichnungen nach

Art und GréRe des Objekts im erorderichen Umfang und
Detaillierungsgrad unter Beriicksichligung aller
fachspezifischen Anforderungen, zum Beispiel bei
Gebauden im Mafstab 1:50 bis 1:1, zum Beispiel bei
Innenrdumen im MaRstab 1:20 bis 1:1

Architekt < > FPL:
Festlegung der Planstruklur fir die Integration der Planungsbeitrdge

. Bereitstellung der Arbeitsergebnisse als Grundlage far die

anderen an der Planung fachlich Beteiligten, sowie
Koordination und Integration von deren Leistung.

FPL < >Architekt:
/Abstimmung und Koordination der Planung in einem iterativen Prozess. Die

Lflanungen aller Beleiliglen sind in die Gesamtplanung zu integrieren,

Gewerke orientierten Bearbeitung wahrend der
Objektausfilhrung

. Fortschreiben des Terminplans FPL < > Architekt:
Abstimmen der zeillichen Abfolge der erforderlichen Planungsschrilte.
Gemeil Anp 1 des Terminplans nach den Erkenntnissen der
Ausflhrungsplanung.

. Fortschreiben der Ausfihrungsplanung aufgrund der Architekt < > FPL:

Anpassung der Ausfiihrungsplanung mit den fachlich Beteiligten.

Uberpriifen erforderficher Montagepﬁne der vom
Objektplaner geplanten Baukonstruktionen und
baukonstruktiver Einbauten auf Ubereinstimmung mit der
Ausfiihrungsplanung

Archilekl <> FPL:
Uberpriffung der Montagepldne in Abstimmung mit den fachlich Beteiligten.

LPH 6

Vorbereitung der Vergabe

. Aufstellen eines Vergabeterminplans

FPL <> Architekt:
Abslimmen der zeitlichen Abfolge der erforderlichen Vergabeschritle.

. Aufstellen von Leistungsbeschreibungen mit

Leistungsverzeichnissen nach Leistungsbereichen,
Ermitten und Zusammenstellen von Mengen auf der
Grundlage der Ausfiihrungsplanung unter Verwendung der
Beilrdge anderer an der Planung fachlich Beteiligter

FPL > Architekt:
Bereilstellung der notwendigen Leistungselemente an den Architeklen.

. Abstimmen und Koordinieren der Schnittstellen zu den

Leistungsbeschreibungen der an der Planung fachlich
Beteiligten

Architekt < > FPL:

Uberpriifen der Schnittstellen, z. B. anhand der gewerke- oder
bauelementorientierien Schnittstellenliste aus LPH 3, hinsichtlich der
Leistungsbeschreibungen.

. Ermittein der Kosten auf der Grundlage der vom Planer

bepreister Leistungsverzeichnisse

. Kostenkontrolle durch Vergleich der vom Planer bepreisten

Leistungsverzeichnisse mit der Kostenberechnung

L’FL > Archilekl:

Bereitslellen der Ergebnisse der bepreisten LVs zur Integration in eine
Gesamtkostenbetrachtung

Zusammenstellen der Vergabeunterlagen fiir alle
Leistungsbereiche

AG > ArchitekUFPL:
Ubergabe der Vertragsunterlagen zur Integration in die Vergabeunteriagen
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LPH7

Mitwirkung bei der Vergabe

a. Koordinieren der Vergaben der Fachplaner

Architekt > FPL:
Verfolgen der einzelnen Vergabeschritle

b. Einholen von Angebolten

c. Priifen und Werten der Angebote einschlieBlich Aufstellen
eines Preisspiegels nach Einzelpositionen oder
Teilleistungen, Priifen und Werten der Angebote
zusatzlicher und gednderter Leistungen der ausfiihrenden
Untemehmen und der Angemessenheit der Preise

d. Fiihren von Eielergespréid’\en

ArchitekVFPL > AG:
AG beteiligen

e. Erstellen der Vergabevorschldge, Dokumentation des
Vergabeverfahrens

Archilekl <> FPL:
Abstimmung

Tf. Zusammenstellen der Vertragsunterlagen fir alle
Leistungsbereiche

ArchitektFPL > AG:
Zusammenstellen der Vertragsunteriagen fiir alle von ihm bearbeiteten

Gewerke/Anlagen

g. Vergleichen der Ausschreibungsergebnisse mil den vom
Planer bepreisten Leistungsverzeichnissen oder der
Kostenberechnung

|FPL> Architekt
Bereitstellen der Ausschreibungsergebnisse zur Integration in eine
Gesamtkoslenbeltrachtung

(ggf. ArchitekUFPL > AG:
Vorschidge fiir Einsparung bei vom Planer zu veriretenen
Kostenliberschreitungen)

h. Mitwirken bei der Auftragserteilung

IAG: Absage-, Zuschlags- und Auflragsschreiben

ArchitekVFPL: Organisation

Stadt Uberlingen | FB 4 | Abteilung GBM | BahnhofstraRe 4 | 88662 Uberlingen

Seite 28 von 79




LPH 8 Objektiiberwachung (Bauiiberwachung)
a. Uberwachen der Ausfilhrung des Objekts auf
Ubereinstimmung mit der 6ffentlich-rechtlichen
Genehmigung oder Zustimmung, den Veririgen mit
ausfiihrenden Unternehmen, den Ausfiihrungsunteriagen,
den einschldgigen Vorschriften sowie mit den allgemein
anerkannten Regeln der Technik
b. Uberwachen der Ausfuhrung von Tragwerken mit sehr
geringen und geringen Planungsanforderungen auf
Ubereinstimmung mit dem Standsicherheitsnachweis
c. Koordinieren der an der Objektuberwachung fachlich Architekl > FPL:
Beteiligten Verfolgen der Leistungserbringung der Objektiiberwachung
(Erstellung von formalen Vorgaben fir die Abwicklung als besondere Leistung)
d. Aufstellen, Fortschreiben und Uberwachen eines FPL > Architekt:
Terminplanes (Balkendiagramm) Bauablaufbezogene, gewerkeweise Angaben, ggf. erforderliche Anderungen
des Terminplans
e. Dokumentation des Bauablaufs (zum Beispiel Bautagebuch)
. Gemeinsames AufmaR mit den bauausidhrenden
Untemehmen
9. Rechnungsprifung einschlieRlich Priifen der Aufmalie der
bauausfiihrenden Untemehmen
h. Vergleich der Ergebnisse der Rechnungspriifungen mil den
Auftragssummen einschlieBlich Nachirdgen
i. Koslenkontrolle durch Uberpriifen der Leistungsabrechnung
der bauausfiihrenden Untemehmen im Vergleich zu den
Vertragspreisen
j. Kostenfeststellung, zum Beispiel nach DIN 276 FPL > Architekt:
Bereitstellen der Schlussrechnungssummen fiir die Integration in die
Kostenfeststellung
k. Organisalion der Abnahme der Bauleistungen unter Architekt > FPL:
Milwirkung anderer an der Planung und Objektiiberwachung Koordination der Abnahmen der FPL
fachlich Beteiligter, Feststellung von Mangeln,
Abnahmeempfehlung fir den Auftraggeber FPL > Architekt:
\Vorlage der entsprechenden Nachweise und Sachverstindigen-Abnahmen
I Antrag auf dffentlich-rechtliche Abnahmen und Teilnahme FPL > ArchiekL:
daran Vorlage erforderlicher Beitrdge fur die éffentlich-rechtliche Abnahme.
m. Sy lische Zv llung der Dokumentation,
zeichnerischen Darstellungen und rechnerischen Ergebnisse
des Objekts
n. Ubergabe des Objekls Architekt > FPL: .
Aufforderung zur Teilnahme an der Ubergabe.
0. Auflisten der Verjahrungsinisten for Mangelanspruche
p. Uberwachen der Beseiligung der bei der Abnahme
festgesteliten Méngel
LPH 9 Objektbetreuung und Dokumentation

. Fachliche Bewertung der innerhalb der Verjéhrungsfristen

fiir Gewahrieistungsanspriiche festgesteliten Mangel,
léngstens jedoch bis zum Ablauf von fiinf Jahren seit
Abnahme der Leistung, einschlieflich notwendiger
Begehungen

. Objektbegehung zur I\-ﬁngelfasistellung vor Ablauf der

Verjdhrungsfristen fiir Mangelanspriche gegeniiber den
ausfiihrenden Firmen

. Mitwirken bei der Freigabe von Sicherheitsleistungen

Stadt Uberlingen | FB 4 | Abteilung GBM | BahnhofstraRe 4 | 88662 Uberlingen

Seite 29 von 79




2.7 Entscheidungsmanagement

Im Zuge der Vorentwurfs- und Entwurfsplanung werden notwendige Entscheidungen durch die
Planungsbeteiligten transparent und unter Verwendung des Formulars ,Entscheidungs-
vorlage“ vorbereitet. Die Entscheidungsvorlagen werden durch die Projektsteuerung mit einer
laufenden Nummer versehen und in einer Liste erfasst.

Die Vorlage ,Entscheidungsvorlage® liegt als Anlage 07 bei und wird durch die Projekt-
steuerung als Word — Datei an das Planungsteam verteilt. Anlage 07.

Stadt Uberlingen | FB 4 | Abteilung GBM | Bahnhofstr, 4 | 88662 Uberlingen

Anlage 07 Entscheidungsvorlage

Auftraggeber: GroRe Kreisstadt Uberlingen
Projekt: FW Kernstadt

Beschreibung der Leistung / Entscheidung

Auswirkung / Bewertung

Empfehlung

Terminauswirkung

[ Projekttermine | bleibenunverandet | werden verzégert | werden vorverlegt |
[Auswirkung in Tagen [ [=] [ =] [ O

Kostenauswirkung

KG Kosten nach DIN 276 EUR ohne MwSt.

Summe:

Genehmigung/Verteiler

veranlasst durch: genehmigt durch: Verteiler:
u]

[m = = =

a
a
Unterschrift, Datum Unterschrift, Datum o

Seite | 1
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Ablauf Entscheidungsmanagement _ Anlage 08

Dokumentation der
Entscheidung

Veranlassen der
Entscheidung /
Durchfiihrung

Bauherr Projektsteuerung Planer Dokumentverweis
Untersuchung
alternativer
Lésungsmaglichkeiten
Einholung aller Parameter
von den Projektbeteiligten
’
Zusammenstellung /
Abschlusskoordination
Prifung des Sachverhalts Erstellung Entscheidungsvorlage
sowie der Auswirkung auf Entscheidungsvorlage Anlage 06
Kosten und Termine
Treffen der Freigabe der
Entscheidung Entscheidungsvorlage
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2.8  Anderungsmanagement

Das Anderungsmanagement beginnt nach Abschluss der Entwurfsplanung (LPH 3 gem.
HOAI).

Abweichungen von den genehmigten Qualitaten, Quantitaten, Kosten und Terminen bedeuten
eine Projektanderung und sind in jedem Falle durch den BH freizugeben. Abweichungen kon-
nen sich insbesondere ergeben aus:

- veranderten oder zusatzlichen Nutzungsanforderungen
- technischen oder konstruktiven Erfordernissen

- wirtschaftlichen Zwangen (z.B. Vergabeergebnisse)

- behdrdlichen Auflagen

- Anderungswiinschen des Bauherrn

- Planungsfortschreibungen

- Planungs- und Ausfihrungsfehlern

Auch Projektanderungen, die vom Nutzer eingebracht werden, dirfen erst nach Freigabe
durch den BH im Projekt weiterverfolgt werden. Bei Projektanderungen ist von der jeweils aus-
ldsenden Stelle (Architekt, Fachplaner, Nutzer) ein Anderungsantrag auszufillen und unver-
zuglich der Projektsteuerung zur sachlichen Prifung und Freigabe vorzulegen. Nach erfolgter
Prifung durch die Projektsteuerung wird der Anderungsantrag an den Bauherren zur ab-
schlieRenden Freigabe weitergeleitet. Der Ricklauf ist vom BH zu Dokumentationszwecken
an die PS zu Ubermitteln.

Die Vorlage ,Anderungsantrag* liegt als Anlage 09 bei und wird durch die Projektsteuerung
als Word — Datei an das Planer Team verteilt.
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Anlage 09 Anderungsantrag

Stadt Uberlingen | FB 4 | Abteilung GBM | Bahnhofstr. 4 | 88662 Uberlingen

Auftraggeber: Grofie Kreisstadt Uberlingen

Projekt: FW Kernstadt

Beschreibung der Leistung / Entscheidung

Begriindung / Verursacher

Auswirkungen

Terminauswirkung

Projekttermine

bleiben unveréndert

werden verzégert

werden vorverlegt

Auswirkung in Tagen O O O
Kostenauswirkung
KG Kosten nach DIN 276 EUR ohne MwSt.

Genehmigung/Verteiler

Summe:

veranlasst durch: genehmigt durch: Verteiler:
Q a
a m]
a Q
Unterschrift, Datum Unterschrift, Datum Q a

Seite |

1
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Ablauf Anderungsmanagement _ Anlage 10

Bauherr Projektsteuerung Planer Dokumentverweis
Anderungswunsch/ Prifung Sachverhalt/ Anmeldung einer
Programmanderung 1 Registrierung F Planungsénderung

i

Einholung aller Parameter
von den Projektbeteiligten

)

Zusammenstellung /
Abschlusskoordination

i)

Prufung des Sachverhalts
sowie der Auswirkung auf
Kosten und Termine

Erstellung
Anderungsantrag

Anderungsantrag
Anlage 08

)

Freigabe des
Anderungsantrags

Freigabe des
Anderungsantrags

L

Dokumentation des
genehmigten
Antrags

ey

Veranlassen der
Entscheidung /
Durchfiihrung

L

Bei bedarf Veranlassung
der Fortschreibung
der Kostenberechnung

Stadt Uberlingen | FB 4 | Abteilung GBM | BahnhofstraRe 4 | 88662 Uberlingen

Seite 34 von 79




29 Entscheidungsdokumentation

Die Historie der dem Bauherren vorgelegten Entscheidungsvorlagen und Anderungsantrage
werden durch die Projektsteuerung mittels einer Entscheidungsdokumentation aufgezeigt. Die
Dokumentation erfasst die EV und AA im Rahmen einer fortlaufenden Nummerierung.
Weiterhin werden das Erstell- und Entscheidungsdatum sowie die monetaren Auswirkungen
auf das Projekt dargestellt.

Die Vorlage ,Entscheidungsdokumentation® liegt als Anlage 11 bei.

Nr. Beschreibung der Entscheidung Datum
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210 Risikomanagement

Die Durchfuhrung eines spezifischen Risikomanagements ist eines der zentralen Elemente
zur Sicherstellung des Projekterfolgs. Dabei geht es um einen Prozess, der regelmaRig tber
den gesamten Verlauf des Projekts Risiken identifiziert, analysiert, priorisiert und deren
Auswirkung durch MaRnahmen minimiert. Der Ablauf der Risikomanagement-Prozesse wird
durch die Projektsteuerung tabellarisch erfasst und wahrend des gesamten Projektverlaufs
kontinuierlich weiterverfolgt. Durch die Dokumentation des Risikomanagementprozesses in
der Risikotabelle wird jederzeit die Transparenz Uber die aktuelle Risikosituation und eine
Statussicht Uber die initiierten Steuerungsmafinahmen sichergestellt.

Die Sicherstellung eines effektiven Risikomanagements ist die Aufgabe aller Projektbe-
teiligten in ihren jeweiligen Funktionen.

Alle Projektbeteiligten sind verpflichtet, sich in ihrem Verantwortungsbereich aktiv daran zu
beteiligen, fur Transparenz zu sorgen und so Fehlentwicklungen, Schieflagen oder Schaden
vom Projekt abzuwenden.

Die Risiken missen von allen Projektbeteiligten proaktiv und offen kommuniziert werden. Die
Risikotabelle in liegt als Anlage 12 und die Risikocheckliste als Anlage 13 vor. Die
Risikomeldungen der jeweiligen Projektbeteiligten werden durch die PS zusammengefihrt und
fortwahrend aktualisiert.

Das Thema der Risiken wird als Top zu jeder Bauherren-, Planer- und Baustellen-
besprechung auf die Agenda gesetzt.

Risikotabelle _ Anlage 12

Legende Bewertung: [ - Das Projet i guncastrien geliudot
- Das Projeid mutl ./ Dor gep - -
[ s Frojest kann grundsatatich wee geplani durchgatibe wesden

ARB 08! Neubau Feuerwehrgebaude Risikomanagement Stand  12.02.2021)
e — —
s B ] = =

dung _|Grund Datum Risikotrager |Strategie Durchtuhr Iemmmg

LPH 1 Projekistufe 1 [Maigabiche Parameter werden nicht erfasst o, BH Nachbarbeteligung BH, Stadtplanung
Maturschutz, Enge Zusammenarbeit mit der  [AR
N bahorde

[Reduzierung ses Raumprogramms in Hinblick o Muss akaeptiert warden H, Nutzer
aut : simrcll

Vorhandene Ver- und Entsorgungslesungen BH Eher unwahrscheinich, aber BH, Tiefbau
nicht wolistsinig ertacst baw. fehlerhaft megich

Mainahmen des Antenschutzes (2 8 Umsiediung e Enge Zusammenarbeit mit der | BH, Stadtplanung
e notwend

Archastogsshe Funde im Planungsraum Abbinau war Standort e  Aidenaurchacht an Archin BH
einer Kosterariage mit der Wallahriskirche Allbimau Projelvertug muss akaspbiort
urden

Fandlinge im Planungsrsum B Wirg Aushub __|Rohbay

vearsg et 1 Wird erstellt B4
vertrag fehit B Wird ersteit B4
\ertrage fur wiederholte Grundieistungen sing B Wird erstellt B+
nicht woiistains

im Boden nicht bekann Wird_arstei

Schadstaiguiachlen fehit (At i Wire erstellt

[Pachiverag des Grundstucks fehit Wird nachgereich

A bei starken Regantalien mogach

Pflastorsieine ansian Asohatt
Grofier Anteil an versiegelien Fischen ist vargesehen

Uniersuchung durch ABE
mitsamt Zuieitungen nichi bessrochen aH Tiefiau

Kostenpauschala von 10% fiir Unvorhergesehenes BH Die KB muss sktusiisiert werden  |AR
st in der KB vom 26 7.2020 nichl erthalten (ca_650000 €netto)

LPH2 Projekistufe 2 Virtustier Projesdraum st richt ichist

Risikomanagement durchgehend uber alle Leistungsphasen bzw. Projektstufen.
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Risikocheckliste _ Anlage 13

iz} Sofortige Kommunikation
Was ist passiert?

M Sofortige Analyse
Mit welcher Schadenshéhe bzw. Zeitverlust ist zu rechnen?
Wie grof ist der Kreis der Betroffenen?
Welche Projektziele sind betroffen?
Welche weiteren Auswirkungen ergeben sich auf das Projekt?

(Projektorganisation, Projektcontrolling, Offentlichkeit etc.)
Welche SofortmalRnahmen kénnen umgehend eingeleitet werden?

™ Zeitnahe Einstufung von Sitzungen
Welche Informationen werden benétigt?
Welche Zielsetzung hat die Sitzung?
Welcher Personenkreis sollte zusétzlich an der Sitzung teilnehmen?

) Definition eines MaBnahmenplans
Welche MalRnahmen miissen umgesetzt werden?
Zu welchem Zeitpunkt hat dies zu erfolgen?
Wer ist fur die Umsetzung verantwortlich?
Wie kénnen die Malnahmen priorisiert werden?
Welche Abhangigkeiten gibt es zwischen einzelnen Manahmen?
Welche Kosten entstehen durch die Umsetzung der MaRnahmen?

™ RegelméBige Nachverfolgung der MaBnahmen
Werden die MaRnahmen zu den festgelegten Zeitpunkten umgesetzt?
Bleiben berechnete Zusatzkosten konstant?
Welche Verzégerungen gibt es und aus welchen Griinden kommt es zu Verzégerungen?
Welche Abhangigkeiten missen bei Verzégerungen berlcksichtigt werden?
Welche MaRnahmen missen im Zeitverlauf ergénzt oder angepasst werden?
Wann muss an wen Uber den Status der Malnahmen berichtet werden?
Ist die Einberufung eines festen "Krisenstabs" notwendig?

il Begleitende KommunikationsmafRnahmen
Wer ist vom eingetretenen Risiko betroffen (intern und extern)?
Welche Informationen missen interne bzw. externe Betroffene zu welchen Zeitpunkten erhalten?
Inwieweit muss die Offentlichkeit zu welchen Zeitpunkten und tber welchen Kanal informiert werden?
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3 Kosten

3.1 Kostenstruktur

uberlingen

Die DIN 276 bildet die Grundlage flr samtliche Kostenermittlungen. Auf Basis der Kostenbe-
rechnung soll eine Kostenmatrix in gewerkeweisen Darstellung erstellt werden. Siehe Anlage

14 Kostenmatrix.

05K OSTENCONTROLLING

[l ey e —
Projekt: AR Ost Meutau Feusrmshipstiude

rhinang 1
urhirerg 7

!

BEEE

SRR
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Strukturablauf zur Erstellung der Kostenmatrix _ Anlage 15

Bauherr Projektsteuerung Planer Dokumentverweis

Vorschlag
Gewerkeaufteilung

Prifung
Gewerkeaufteilung 'é

Freigabe
Gewerkeaufstellung

Erstellung Kostenmatrix
Kostenmatrix Anlage 14
auf Basis der

Kostenberechnung

”

Prifung
Vergabebudgets

Freigabe
Vergabebudgets
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3.2 Forderung und Finanzierung
Die Zuwendungsantrage werden in Abstimmung mit den Zuwendungsgebern jeweils auf Ba-
sis der Kostenberechnung eingereicht.

3.21 ZFeuVwV Zuwendungen aus dem Feuerwehrwesen
Festbetragsfinanzierung pro Stellplatz (1,95 Mio. € fur 22 Stellplatze)

3.2.2 Sanierungsgebiet Lippertsreuter StraBe
60% der Abbruchskosten als Fordersumme 8

Abbruch Fahrzeughalle, Abbruch Werkhofhallen
3.2.3 Forderung durch Investitionshilfe aus dem Ausgleichsstock (evtl.)

3.2.4 KfW Forderung (Programm 499 Neubau, 464 Bestand, evtl. 208 IKK)
Neubau: KfW 40 QNG (Qualitatssiegel fur Nachhaltiges Gebaude)

Bestand: KfW 55 EE (Erneuerbare Energie-Klasse)

3.3 Mittelabflussplan
Die Mittelabflusspléne werden in regelmalligen Zeitabstanden durch die Projektleitung
erstellt und im Projektverlauf weiterverfolgt.

34 Kostenverfolgung / -kontrolle

Die Kostenverfolgung hat auf der Grundlage der vom Auftraggeber genehmigten Soll-Kosten
aus der Kostenberechnung zu erfolgen. Die Kostenverfolgung wird von der PS auf Basis der
von den Planern eingeforderten und zur Verfigung gestellten Daten durchgefihrt.

Die Kostenverfolgung wahrend der Ausfuihrungsphase umfasst im Wesentlichen alle kosten-
relevanten Daten wie:

- Rechnungswerte

- noch zu erwartende Mehr-/Minderkosten

- noch zu erwartende Mehr-/Mindermengen

- noch zu erwartende Nachtrage / zusatzliche Leistungen

- Ermittlung von Prognosen

- fortlaufende Aktualisierung und Erstellen von Kostenberichten

Alle Projektbeteiligten sind verpflichtet, die fir die Kostenverfolgung erforderlichen Daten der
Projektsteuerung des Projektauftraggebers unaufgefordert in periodischen Abstanden
(monatlich) zur Verfugung zu stellen. Die Stichtage werden von der Projektsteuerung recht-
zeitig bekanntgegeben.
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Termine

Rahmenterminplan

Gliederung des Terminplanes: nach Projektphasen
Zeitmalstab: Monate, Wochen, Tage
Darstellungsform: Balkenplan (bezlglich der Gliederung verdichtungsfahig)

Verantwortlich/Verfasser: AR unter Abstimmung mit PL und PS

Der Rahmenterminplan liegt als Anlage 16 bei.

4.2

4.3

44

4.5

Planungsterminplan

Gliederung des Terminplanes: nach Projekt- und Planungsphasen, Planungsdis-
ziplinen und nach raumlichen Bereichen (Bauwerke, Ebenen) mit Ausweis einzelner
Aktivitaten

Zeitmalistab: Wochen
Darstellungsform: Balkenplan (bezlglich der Gliederung verdichtungsfahig)

Verantwortlich/Verfasser: Architekt in Abstimmung mit PL, PS und anderen FPL

LV-Terminplan

Gliederung des Terminplanes: nach Gewerken
Zeitmalstab: Tage
Darstellungsform: in Tabellenform

Verantwortlich/Verfasser: PS unter Zuarbeit der Planer

Bauzeitenplan

Gliederung des Terminplanes: nach Projektphasen, Gewerken und nach raumlichen
Bereichen (Bauwerke, Ebenen) mit Ausweis einzelner Aktivitaten

Zeitmalistab: Wochen
Darstellungsform: Balkenplan (bezlglich der Gliederung verdichtungsfahig)

Verantwortlich/Verfasser: Architekt in Abstimmung mit Fachplanern

Detailterminplan

Gliederung des Terminplanes: nach Gewerken mit detaillierten Arbeitsschritten je Ge-
werk und nach rdumlichen Bereichen

Stadt Uberlingen | FB 4 | Abteilung GBM | BahnhofstraRe 4 | 88662 Uberlingen

Seite 41 von 79



o Zeitmalistab: Tage
e Darstellungsform: Balkenplan (beztiglich der Gliederung verdichtungsfahig)

e Verantwortlich/Verfasser: Planer (Erstellung bei Erfordernis fir ausgewahlte
Projektbereiche)

Rahmenterminplan _ Anlage 16

4.6 Bemusterungsterminplan

* Gliederung des Terminplanes nach Gewerken mit detaillierten Angaben zu den zu
bemusternden Elementen

+ Zeitmalstab: Tage
» Darstellungsform: Balkenplan

» Verantwortlich/Verfasser: Architekt in Abstimmung mit PL und PS

4.7  Anforderungen an Terminpldane

Darstellung von Vorgangen:

Alle Vorgange sind, sofern die Netzplantechnik angewendet wird, stets in frlGhester Lage
darzustellen. Die einzelnen Vorgange dirfen bei Bauzeit- und Detailterminplanen, um eine ge-
ordnete Fortschrittskontrolle zu ermoglichen, in ihrer Dauer 20 Arbeitstage nicht Gberschreiten.
Bei Erfordernis sind die Vorgange zu unterteilen. Alle terminbestimmenden Abhangigkeiten
(Vorganger, Nachfolger, etc.) sind mittels Verbindungslinien grafisch darzustellen. Sind fir
einen Vorgang Voraussetzungen aus anderen Verantwortungsbereichen notwendig, sind
diese ebenfalls nachvollziehbar darzustellen.

Haufigkeit der Fortschreibung von Terminplanen:

Der Rahmen- und Steuerungsterminplan sind regelmafdig, ansonsten bei gravierenden
Ablaufstérungen vom PS fortzuschreiben.

Planungsterminplane missen regelmafRig unter Darstellung einer Fortschrittslinie als
Fortschrittsbericht auf Basis von Soll-/Ist-Vergleichen von den Planern an die PS des
Auftraggebers Ubermittelt werden.

Bauzeitplane und Detailterminplane missen regelmafig unter Darstellung einer
Fortschrittslinie als Fortschrittsbericht auf Basis von Soll-/Ist-Vergleichen von den Planern an
die PS des Auftraggebers Gbermittelt werden.

Eine gesonderte Fortschreibung wegen Ablaufstérungen kann vom PS des Projekt-
auftraggebers fur einzelne Bereiche oder insgesamt veranlasst werden.

Anderungen gegeniiber dem Letztstand sind zu dokumentieren.
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Berichte der Bauleitung zur Terminkontrolle in der Ausfiihrungsphase:

Die Planer legen unaufgefordert zu jeder Baubesprechung bzw. Projektbesprechung einen
Fortschrittsbericht auf Basis des Bauzeitplanes zu den in den kommenden 14 Tagen ab Datum
der Besprechung

* zu beginnenden
* zu beendenden
» laufenden

Aktivitaten vor. Die Vorlage erfolgt in Form einer IST-Stand-Linie (Fortschrittslinie), die in den
gultigen Bauzeitplan eingetragen wird.

Zu nicht eingehaltenen Terminen sind Texthinweise zu geben, Uber
» Ursache der Nichteinhaltung
» eingeleitete Gegensteuerungsmafinahmen

Zu begonnenen Aktivitaten ist der Fertigstellungsgrad in % anzugeben, wobei eine Genauig-
keit von 25 % vorgesehen ist (25%, 50%, 75%).

5 Rechnungswesen

Mit der Zentralisierung der Buchhaltung ist auch eine Zentralisierung des Rechnungsein-
gangs vorgenommen worden. Dieser ist fir Papier-Rechnungen das Rathaus / Zentrale
Dienste. Die Adresse lautet:

Stadt Uberlingen
Zentrale Buchhaltung
Miinsterstr. 15-17
88662 Uberlingen

Bei elektronischen Rechnungen ist unser Ziel die vollstdndige Rechnungsbearbeitung mit
eRechnungen! Alle (PDF, XML, ZUGFeRD, x-Format) Rechnungen sollten beim zentralen
Rechnungseingang ankommen.

Rechnungen fur die Stadt leiten Sie weiter an die zentrale Buchhaltung:
rechnung@ueberlingen.de

Grundsatzlich gilt die Pflicht zur E-Rechnungsstellung gegentiber einem im Inland ansas-
sigen Unternehmen ab de(_n 1. Januar 2025 fir Umséatze, die ab dem 1. Januar 2025 aus-
gefuhrt werden, wobei es Ubergangsregelungen gibt:

» Bis 2026 durfen Unternehmen noch Papierrechnungen oder PDFs versenden, sofern
der Rechnungsempfanger zustimmt.
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» Bis 2027 durfen Unternehmen mit einem Jahresumsatz unter 800.000 Euro (im vor-
angegangenen Jahr) noch Papierrechnungen oder PDFs versenden, sofern der
Rechnungsempfanger zustimmt.

Ab 2028 sind die Vorgaben an die E-Rechnung und ihre Ubermittlung zwingend ein-
zuhalten. Ausnahmen sind Kleinbetragsrechnungen unter 250 Euro brutto (§ 33 UStDV),
Rechnungen, die der Geheimhaltung gemaf Sicherheitsiberprifungsgesetz unterliegen, so-
wie bestimmte umsatzsteuerbefreite Dienstleistungen nach § 4 Nr. 8 bis 29 UstG.

Schon ab 2025 missen inldndische Unternehmer und damit auch Architekturbiros in der
Lage sein, elektronische Rechnungen nach den neuen Vorgaben empfangen, verarbeiten
und archivieren zu kénnen. Dies gilt unabhangig davon, ob ein Architekt selbst auch schon
E-Rechnungen ausstellen muss. Auch fiir den Empfang ist eine geeignete Software oder zu-
mindest ein Viewer erforderlich.

Ausgenommen von der E-Rechnungspflicht sind Kleinstrechnungen (<250 EUR).
Bis 2026 (bzw. 2027 bei Unternehmen mit Jahresumsatz unter 800.000 EUR im Vorjahr)
dirfen mit Zustimmung des Rechnungsempfangers noch Papierrechnungen in alter Form
ge-sendet werden.

5.1 Rechnungen Planer, Sonderfachleute, Gutachter und Berater

* Die Honorarrechnungen sind in Papierform an nachfolgende Adresse zu senden:
GroRe Kreisstadt Uberlingen
Zentrale Buchhaltung
Minsterstr. 15-17
88662 Uberlingen
« oder digital an die zentrale Buchhaltung Mail-Adresse: rechnung@ueberlingen.de

+ Die Rechnung wird von der Projektleitung im stadtischen Infoma Rechnungsworkflow
(RWF)-System fachtechnisch, rechnerisch und sachlich gepruft. Anschlief’end wird die
Rechnung an die Projektsteuerung zur sachlichen Prifung und Freigabe geschickt.

» Nach zweistufigen Rechnungsfreigabe wird die Rechnung durch die Projektleitung an
die zentrale Buchhaltung zur Zahlungsanweisung weitergeleitet und im virtuellen Pro-
jektraum durch die Projektsteuerung abgelegt.

* Im Falle der geanderten Zahlungsfreigabe werden die Planer dartber in Kenntnis ge-
setzt.

» Die zur Zahlung angewiesenen Rechnungen werden durch die Projektsteuerung in die
Kostenverfolgungstabelle aufgenommen.
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Anlage 17 _ Zahlungsfreigabe

uberlingen

Stad Uberiingen Faglity Mansgement

Zahlungsfreigabe

Objedd:

Obyedfadmsse

Projek]

Projakinumimse ME

Leisbung | Garmmrri)

GewerkeNr.

Auttragnabemar 1 T‘allrm:hnung
Rechnungsdatum:
b griaTener.
Eingangidabar
Zahkungsrisd
Forderung kumulisr: - £ B

[etats (Kommentar) Boauragt Netlo__19% vt o
Aufirag, Hetto: - € - £
Machiragsversinbansrpen - L
|Beaufiragt inkL Nachirsge 3 . £ . £
Machiass ol Bedirgung (%) B
|Boauttragt mit Nachilass T - £ = £
Machlxss mit Badingung. Skonts (%) S 3
Boauftragt Gesamt - £ - . €

ban: [ Mt 19% MwSL Bt

Lisistungigland kurmudian Bisher
Lalstungsstand gaprift kumulber - K - €
R qstredy Noti  19% M5t
Gapriifter Botrag kumalllert [ E £
Machlass ohne Bedingung (%): 0.00% £ £ €
Abrug Gewshrieissung (%) € € L
Sonstige Abilige g .
Summa Abziige £ £
Fralgabe Goaarmt £ £
B, Frigaban £
Freigabe € £ £
Abeug (Skonto) (%) £ € £
Freigabe abzgl. Skonto - £ - K €

[Bemarungen: Omlerschifl Bearberor
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5.2  Ablauf der Planerrechnungen _ Anlage 18

Zahlungsanweisung

Projektraum

Geanderte
Zahlungsfreigabe

Geénderte
Zahlungsfreigabe

Geéanderte
Zahlungsfreigabe

I}

Kostenverfolgung/
Kontierung

Bauherr Projektsteuerung Planer Dokumentverweis
Rechnungsstellung Rechnung
digtaler Versand an
Zentrale Buchhaltung:
rechnung@ueberlingen.de
in Papierform an: B
GroRe Kreisstadt Uberlingen
Zentrale Buchhaltung
Miinsterstr. 15-17
88662 Uberlingen
Rechnungen ab 500.000€
mussen zusatzlich bei der Kasse
angemeldet werden:
Frau Winckelmans
f.winckelmans@ueberlingen.de
und Frau Dura
c.dura@ueberlingen.de
fachtechnische und sachliche Prufung /
rechnerische Prifung Freigabe der Rechnung
der Rechnung
Erstellung der Zahlungsfreigabe
Zahlungsfreigabe
= N
an Buchhaltung "Ablage Kopie
zur im virtuellen
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5.3 Randbedingungen und Vorgaben fiir die Rechnungsstellung

Die Abschlagszahlungen der Honorarrechnungen werden gemaf den vertragsgemalen Leis-
tungen und Nebenkosten einschlieBlich des darauf entfallenden Umsatzsteuerbetrages ge-
prift und gewahrt. Die Forderungsstellung muss priffahig sein.

Die Abschlagszahlungen der Firmenrechnungen werden gemag §16 (1) Nr. 3 VOB/B binnen
21 Tagen nach Zugang der Aufstellung fallig. Die Prifzeiten werden fir Fachplaner und
Projektsteuerung wie folgt festgelegt:

» Pruffrist Fachplaner: 5 Tage
» Pruffrist Projektsteuerung: 2 Tage
*  Frist zur Zahlungsanweisung Bauherr: 14 Tage

Die Abschlagsrechnungen sind gemaf §16 (1) Nr. 1 VOB/B durch eine prufbare Aufstellung
nachzuweisen, die eine rasche und sichere Beurteilung der Leistungen ermdglichen muss.
Damit die o.g. Priffristen fir die Firmenrechnungen eingehalten werden kénnen, ist die
Kollaudierung / Evaluierung samtlicher Rechnungsunterlagen (Aufmafblatter, Lieferscheine
und sonstige Anlagen) gemeinsam mit der jeweiligen Fachbauleitung im Vorfeld der Rech-
nungsstellung anzustreben. Erst nach erfolgter Kollaudierung der AufmafRblatter darf die aus-
fuhrende Firma eine Rechnung aufstellen und diese zur fachtechnischen Prufung bei der zu-
standigen Fachbauleitung einreichen. Die Fachbauleitung hat die Firmen im Rahmen des
ersten Einweisungsgesprachs darauf hinzuweisen. Zusatzlich zu den Aufmafblattern ist jeder
Firmenrechnung zwecks effizienten Kostencontrollings stets ein SOLL-IST-Vergleich durch die
Bauleitung beizulegen. Demnach ist zu jeder Rechnungsposition sowohl die im Leis-
tungsverzeichnis beschriebene Menge (SOLL-Menge) als auch die abgerechnete Menge (IST-
Menge) auszuweisen. Die Mengen sind mit dem vertraglich vereinbarten Einheitspreis zu mul-
tiplizieren, so dass eine Kostengegenuberstellung von Angebot (SOLL-Kosten) und aus-
geflhrter Leistung je LV-Position (IST-Kosten) entsteht. Die Abweichungen je LV-Position sind
dabei sowohl betragsmalig als auch prozentual auszuweisen. Die Fachbauleitung hat die Fir-
men im Rahmen des ersten Einweisungsgesprachs darauf hinzuweisen.

Jede Rechnung ist so aufzustellen, dass die Reihenfolge der LV-Positionen eingehalten wird.
Sind Nachtrage beauftragt, sind die entsprechenden Nachtrags-Positionen am Ende der Rech-
nung aufzuflihren und dem jeweiligen Nachtragsangebot zuzuordnen.

Die Schlussrechnungen der Firmenrechnungen werden gem. § 16 (3) Nr. 1 VOB /B binnen
30 Tagen nach Rechnungszugang fallig.

Die Prufzeiten fur Fachplaner und Projektsteuerung werden wie folgt festgelegt:

» Pruffrist Fachplaner: 10 Tage
« Priffrist Projektsteuerung: 6 Tage
*  Frist zur Zahlungsanweisung Bauherr: 14 Tage
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5.4

Rechnungen ausfiihrende Firmen

Die Firmenrechnungen sind digital oder 1-fach in Papierform an die entsprechende
Fachbauleitung zu senden.

Die Rechnungen werden von der Bauleitung fachtechnisch und rechnerisch gepruft.

Die Fachbauleitung erstellt die Zahlungsanweisung (siehe nachfolgende Abbildung so-
wie Anlage 17_ Zahlungsfreigabe) und Ubersendet diese im Original mit der gepruften
Rechnung postalisch an den Bauherrn zur Dokumentation.

Die Fachbauleitung Ubersendet die Zahlungsanweisung mit der gepriften Rechnung
digital an die Projektsteuerung zur weiteren Bearbeitung.

Grundsatzlich sind seitens der Fachplanung durch die Firmen abgerechnete Abwei-
chungen zu LV zu begriinden. Dies betrifft auch Mengenmehrungen von LV-Posi-
tionen, welche 10 v. H. der ausgeschriebenen LV-Menge Uberschreitet.

Die Rechnungen werden von der Projektsteuerung sachlich geprift und zur weiteren
Bearbeitung und Veranlassung der Auszahlung des Freigabebetrags an den Bauherrn
versendet.
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uberlingen

Ablauf der Firmenrechnungen _ Anlage 19

Bauherr Projektsteuerung Planer Firma Dokumentverweis

Rechnungsstellung Rechnung

Erfassung
Eingangsdatum

Rechnungen ab 500.000€

missen bei der Kasse

angemeldet werden:

Frau Winckelmans
f.winckelmans@ueberlingen.de

und Frau Dura

c.dura@ueberlingen.de

fachtechnische und
rechnerische Priifung Riicklauf bei
der Rechnung Anderung

digtaler Versand an

Zentrale Buchhaltung

rechnung@ueberlingen.de

in Papierform an:

GroRe Kreisstadt Uberlingen

Zentrale Buchhaltung
sachliche Priifung / Minsterstr, 15-17 Zahlungsfreigabe

Zahlungsfreigabe der Rechnung 88662 Uberlingen

A v

an Buchhaltung Ablage Kopie
zur im virtuellen
Zahlungsanweisung Projektraum

I

Geénderte Geanderte
Zahlungsfreigabe Zahlungsfreigabe

v

Kostenverfolgung/
Kontierung

geanderte
Zahlungsfreigabe

Stadt Uberlingen | FB 4 | Abteilung GBM | BahnhofstraRe 4 | 88662 Uberlingen

Seite 49 von 79



5.5 Biirgschaften ausfiihrender Firmen _ Anlage 20

Bauherr Projektsteuerung Planer Firma Dokumentverweis
Vertragserfullungs-
burgschaft
erforderlich
N
Klarung bei 1. AZ, Vertragserfillungs-
ob Einbehalt oder biirgschaft
Biirgschaft
Priifung der
Birgschaft
Scan in
Projektraum
M :
Original Info Info
Weitergabe an die per Mail per Mail
Kammerei Birgschaft Birgschaft
Rickgabe der
Burgschaft nach
) erfolgter Abnahme
im Austausch der
Gewdhrleistungs-
Biirgschaft nach
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6 Qualitaten

6.1 Qualitatsvorgaben des Auftraggebers

Siehe Leistungsbeschreibung Planungsaufgabe. Siehe Anlage 21 Raumprogramm.

6.2 Dateinamenkonvention und CAD - Layerstruktur

Samtliche Dateien durfen nur in gangigen, lesbaren Formaten Ubermittelt werden, wobei fol-
gende Grundsatze gelten:

Projektzeichnungen sind als Archicad Solo-Projekt. pin oder als IFC Dateien dem AG zur Ver-
fugung zu stellen. Die 3-D-Zeichnungen werden in der Phase der Bauunterhaltung dringend
bendtigt.

Plane werden ausschlielllich als CAD-Dateien im *.dwg-Format Ubermittelt. Zusatzlich sind
alle Plane als PDF-Dateien zu Ubermitteln.

Alle Gbrigen Unterlagen, Berechnungen, Dokumente, etc. sind ausschlie3lich als PDF-Dateien
zu Ubermitteln. Ausgenommen davon sind Dateien bei Leistungsverzeichnissen und Ange-
boten. Originaldateien (z.B.: Word-Dateien, Excel-Dateien etc.) sind dem Projektauftraggeber
bzw. der verantwortlichen Projektleitung des Projektauftraggebers auf Anfrage zur Verfiigung
zu stellen.

Handschriftliche Notizen, Skizzen, u. dgl., sofern projektrelevant, sind in eingescannter Form
als PDF-Dateien zu ubermitteln.

Protokolle / Aktenvermerke

Die Dateinamen beinhalten jeweils die Abkurzung der Art des Jour Fix gefolgt vom jeweiligen
Jahr und von der fortlaufenden Nummerierung.

Beispiel Dateiname: ,BHJF 2025 XX*
Planunterlagen

Die Dateinamen sind jeweils nur mit dem entsprechenden Titel ohne Datum zu benennen. In
der Zeile Beschreibung im Projektraum ist der Text frei wahlbar.

Das Feld Index wird mit jedem neu eingestellten und aktualisierten Planstand automatisch um
einen Index erhoht, alternativ kann dieses jedoch auch von Hand korrigiert werden.

Beispiel Dateiname: ,Grundriss Erdgeschoss.pdf‘ oder ,Grundriss Erdgeschoss.dwg*
Feld Beschreibung: z.B. ,Grundriss Erdgeschoss Rohbau o. Trockenbau®

Feld Index: 01, 02, 03, 04, etc.
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6.3  Ablauf und Freigabe der Planung
Die Freigabe der Planung erfolgt im Rahmen von Planungstestaten.

Prozess Planungsfreigabe:

Einreichung beim GBM

Prifung durch GBM

Freigabe durch den Baublrgermeister

Vorbesprechung Freigabe in der Arbeitsgruppen-Sitzung

Erstellen von Sitzungsvorlagen GBM

Freigabe von Sitzungsvorlagen unter Beteiligung SGL, AL, BM, Kdmmerei, FB2 und OB
Beschluss Freigabe durch den Gemeinderat

6.4 Dokumentation der Planungsergebnisse

Die Freigabe der Planung erfolgt im Rahmen von Planungstestaten. Die durch den AG frei-
gegebenen Planstande, Kostenberechnungen etc. werden auf den Projektraum eingestellt.

6.5 Ablauf der Bemusterung

Durch den Objektplaner wird in Abstimmung mit der PL und PS ein Bemusterungsterminplan
erstellt, siehe auch unter 4.6 Bemusterungsterminplan.

6.5.1 Generelle Anforderungen

Alle fur die Gestaltung des Projektes relevanten Materialien und Gegenstande sind nach
Malgabe des Bauherrn unter Vorlage von Alternativen zu bemustern und entsprechend frei-
zugeben.

Bemusterung im Zuge der Ausfiihrungsplanung:

+ Die Objektplanung erstellt in Abstimmung mit der PL und PS einen
Bemusterungsterminplan. In diesem wird geregelt, wann welche Elemente bemustert
werden.

» Nur freigegebene Muster kénnen als Grundlage fir die Ausschreibungen herangezo-
gen werden. Insofern ist die rechtzeitige Vorlage der Muster entscheidend.

Bemusterung im Zuge der Ausfiihrung:

* Werden im Zuge der Ausschreibungen Positionen produktneutral ausgeschrieben,
sind diese mit Auftragserteilung kurzfristig in Abstimmung mit dem Bauherrn und
Nutzern zu bemustern.

6.6 Verfolgung Mangelanspriiche

Zur zielgerichteten Abarbeitung von Mangeln wird seitens der PS eine Vorlage zur Verfi-
gung gestellt. Wird im weiteren Projektverlauf erganzt.
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7 Ausschreibung und Vergabe

71 Ausschreibung und Angebotseinholung _ Anlage 22

Bauherr Projektsteuerung Planer Firma Dokumentverweis

Kostenberechnung
Kostenmatrix
Ausfuhrungsfristen

v

Termine Abstimmung Kostenmatrix

A

Erstellung
LV-Terminplan

Prifung Prifung
LV-Terminplan LV-Terminplan
mit Kommentar mit Kommentar
Fertigstellung LV Terminplan

LV-Terminplan

Erstellung Lese-LV Lese-LV
Prifung und Freigabe
Lese-LV
mit Kommentar
LV-Prifung Liefern Hauptmassen
. mit Kommentaren und Ausflhrungsfristen
7| Einarbeitung Kommentare Versand-LV
Lieferung tiges LV
Erstellung und
Verdffentlichung - Bekanntmachung
Bekanntmachung h

Erstellung ggf. Abstimmung LV-Vorbemerkungen
LV-Vorbemerkung

Versffentlichung LV
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7.1.1 Veroffentlichungen

Die Bekanntmachung und Veréffentlichung der Ausschreibungsunterlagen wird durch die Pro-
jektsteuerung durchgefuhrt. Die Fachplaner liefern die notwendigen Ausschreibungs-
unterlagen und Informationen zur Bekanntmachung. Nachfolgend sind die Aufgaben mit Doku-
mentenverweis dem jeweiligen Projektbeteiligten zugeordnet.

Verantwortlichkeit

Aufgabe

Dokumentenverweis

Planer / Fachplaner

Ermittlung Ausfihrungszeiten

Ermittlung der Hauptmassen
fur Bekanntmachung

Massenermittlung fur
Leistungsverzeichnis

Erstellen der Planunterlagen
Erstellung LV
Zusammenstellung

Ausschreibungsunterlagen und
Upload auf Vergabeplattform

Formblatt Informationen
fur Bekanntmachung

Ausschreibungsunterlagen

Projektsteuerung

Erstellen Vorinformation und
Bekanntmachung

Veroffentlichung der
Vorinformation und
Bekanntmachung

Erstellen der LV-
Vorbemerkungen

Zusammenfuhren der
Ausschreibungsunterlagen und
LV-Vorbemerkungen

Veroffentlichen der
Ausschreibungsunterlagen
nach Abstimmung mit dem AG

Bekanntmachung

LV-Vorbemerkung
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7.1.2 Vertragsbedingungen

Die fur den Werkvertrag geltenden Vertragsbedingungen werden durch die Projektsteuerung
im Rahmen der LV-Vorbemerkungen erstellt. Dabei werden die Formblatter KEV 116.1 BVB,
KEV 116.2 WBVB, KEV 117 ZVB und KEV 117.3 LTMG-BW des Vergabehandbuchs BW
(aktuellste Fassung) herangezogen. Die Vertragsbedingungen sind einheitlich aufgebaut und
fur alle Gewerke verbindlich. Im Folgenden sind die Vertragsbedingungen mit Zustandigkeit,
Beschreibung, Kontrollpflicht und Verteiler aufgefuhrt.

Legende:
AN Auftragnehmer / Firma
AG  Auftraggeber / Bauherr
PL Projektleitung / Bauherr
PS Projektsteuerung
OBA Ortl. Bauliberwachung
KEV 116.1 (B) BVB - Besondere Vertragsbedingungen
Nr. |Vertragsbedingung Zustandigkeit  |Beschreibung Kontrollpflicht |Verteiler
1|Bauleiter AN Weisungsbefugtes Aufsichts- OBA PS/PL
personal ist durch AN zu
benennen und wéhrend der
gesamten Ausfihrungszeit auf
der Baustelle besetzt zu halten.
2|UVV 7 SiGeKO AN AN ist verpflichtet den Auftrag so OBA
auszuftihren, dass die UVV und
andere Arbeitsschutzvorschriften
eingehalten werden.
3|Bautagebuch AN Fuhren eines Bautagebuchs und OBA
auf Verlangen arbeitstagliche
Vorlage bei OBA
4|Baustrom / Bauwasser |OBA keine Umlage PS PL
5|Ausfuhrungsfristen AN Einhaltung der Fristen OBA PS/PL
6|Vertragsstrafen PS/PL Ziehen von Vertragsstrafen bei PS OBA
Uberschreitung der Ausfiihrungsfrist
7|Rechnungen AN Einreichung Rechnung bei OBA OBA PS/PL
inkl. Aufmaf} und Lieferscheinen
8|Sicherheitsleistung AN Stellen von Sicherheiten fiir Vertrags- OBA /PS PL
erfiillung (5% der Auftragssumme) bei
Uberswchreitung des Auftragswerts
in Hohe von 250.000€/netto.
Stellung der Gewdhrleistungs-
burgschaft nach Abnahme.
9)Steuerabzug bei AN Vorlage der Freistellungsbescheinigung |OBA PS/PL
Bauleistungen
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!KEV 116.2 (B) WBVB - Weitere Besondere Vertragsbedingungen

Nr.

Vertragsbedingung

Zustandigkeit

Beschreibung

Kontrollpflicht

Verteiler

-

Baustelleneinrichtungsplan

AN

Der AN hat der OBA vor Beginn der
Baustelleneinrichtung einen Baustellen-
einrichtungsplan vorzulegen

OBA

PS/PL

%]

Baufristenplan

AN

Der AN hat einen Baufristenplan Uber
seine vertraglichen Leistungen zu
erstellen, anhand dessen die Einhaltung
der Vertragsfristen nachgewiesen und
Uberwacht werden kann. Der Plan ist
entsprechend dem Baufortschritt fortzu-
schreiben und nach Aufforderung durch
die OBA Uberarbeitet zu ibergeben.

OBA

PS/PL

(]

Versicherung

OBA

Der AG wird eine Bauleistungsversiche-
|rung nach "Allg. Bedingungen fur die
Bauwesensversicherung durch AG"
(ABN) abschlielen.

Der AG verzichtet auf eine anteilige
Pramienumlage.

|PS

PL

KEV 117 (B) ZVB - Zusitzlichen Vertragsbedingungen

Nr.

Vertragsbedingung

Zustandigkeit

Beschreibung

Kontrollpflicht

Verteiler

=

Ausfuhrungsunterlagen

AN

Der AustTJhrung dirfen nur Unterlagen
zugrunde gelegt werden, die vom AG
als zur Ausfithrung bestimmt
gekennzeichnet sind.

OBA

PS/PL

N

Werbung

AN

Werbung auf der Baustelle ist nur nach
vorheriger Zustimmung durch den AG

Jzulassig.

OBA

3|Umweltschutz

AN

Selbst verursachte Abfalle sind vom AN
taglich auf eigene Kosten zu entfernen.
AN trifft alle erforderlichen Vorkehrungen,
um Bau- und Abbruchabfélle nach den
geltenden Vorschriften getrennt zu
erfassen und zu halten sowie einer sach-
gerechten Entsorgung zuzufithren.
Ansonsten Fremdensorgung auf
Anornung OBA zu Lasten AN.

OBA

PS/PL

I

Ausfuhrung der Leistung

AN

AN hat OBA rechtzeitig zu informieren,
wenn durch die weitere Ausfuhrung Teile
der Leistung der Prifung und Feststellung
entzogen werden,

OBA

PS/PL

[4,]

Unterrichtung des AG

AN

AN hat Bauunfélle mit Personen- oder
Sachschaden und wichtige Ereignisse
im Bereich der Baustelle der OBA un-
verzlglich mitzuteilen.

OBA

|PS/PL

6|Stundenlohnarbeiten

AN

AN hat ber Stundenlohnarbeiten taglich
Stundenlohnzettel in 2-facher Ausfertigung
einzureichen

OBA

PS/PL

~

Uberzahlungen

AN

iberzahlten Betrag zu erstatten.

OBA

PS/PL

rm Falle der Uberzahiung hat der AN den
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7.1.3 Wahl der Vergabeart _ Anlage 23

Ablauf Auswahl des Vergabeverfahrens Dokumentenverweis
Berechnung des gesamten Kostenberechnung
Auftragsvolumens der MaRnahme

Auftragsvolumen iiberschreitet
JA i den Schwellenwert von pos. NEIN
5.538.000 €/netto

Uberschreitung Auftragsvolumen
des Einzelgewerks von 1.000.000 €

I

NEIN
A

EU-Ausschreibung Nationale Ausschreibung

(mind. 80% des (max. 20% des Nationale Ausschreibung
Gesamtauftrags- Gesamtauftragsvolumen)

volumens)
OffenesVerfahren Offentliche Ausschreibung
Beschrinkte Ausschreibung bis 1.000.000€ nach §3a Abs. 2 VOB/A
Freihdndige Vergabe bis 100.000€ nach §3a Abs. 3 VOB/A
Direktauftrége bis 10.000€ nach §3a Abs. 4 VOB/A
(diese Verwaltungsvorschrift gilt bis zum 01.10.2027)

7.1.4 Abgrenzung Bau- und Lieferleistungen

Bauauftrage sind Vertrage entweder Uber die Ausfuhrung oder die gleichzeitige Planung und
Ausflhrung eines Bauvorhabens oder eines Bauwerks, das Ergebnis von Tief- oder Hochbau-
arbeiten ist und eine wirtschaftliche oder technische Funktion erfiillen soll, oder einer Bau-
leistung durch Dritte gemaf den vom Auftraggeber genannten Erfordernissen.

Lieferauftrage sind Vertrage zur Beschaffung von Waren, die insbesondere Kauf oder Raten-
kauf, Leasing, Miete oder Pacht mit oder ohne Kaufoption betreffen. Die Vertrage kbnnen auch
Nebenleistungen umfassen.

Far Bau- und Lieferleistungen werden jeweils eigenstéandige Vertragswerke herangezogen.
Bauleistungen werden auf Basis der VOB/A, Lieferleistungen gemaR VOL/A ausgeschrieben.
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7.1.5 Wertgrenzen
Schwellenwerte und Wertgrenzen im Vergaberecht (ab Januar 2025)

Bei 6ffentlichen Auftragen ab den unten genannten Schwellenwerten sind folgende Regelungen von den Behérden und Betrieben des Landes und den Kom-
munen verbindlich zu beachten:

Gesetz gegen Wettbewerbsbeschrénkungen (GWB) - regelt die Vergabegrundsatze und das Nachpriifungsverfahren,

die Vergabeverordnung (VgV) - regelt das Vergabeverfahren,

Vergabe- und Vertragsordnung fir Bauleistungen Teil A (VOB/A) Abschnitt 2 - regelt die Vergabe von Bauleistungen,
Sektorenverordnung (SektVO) - nur fir Vergaben im Bereich des Verkehrs, der Trinkwasserversorgung und der Energieversorgung,
Konzessionsvergabeverordnung (KonzVgV) - nur fur die Vergabe von Konzessionen,

Vergabeverordnung Verteidigung und Sicherheit (VSVgV) - nur fiir verteidigungs- oder sicherheitsspezifische 8ffentliche Auftrage.

e e e e 0

Die Schwellenwerte werden durch EU-Richtlinien festgelegt. Die EU-Schwellenwerte gelten unmittelbar und werden durch die Bundesregierung im Bundesanzeiger
bekanntgemacht. Eine Anpassung der Schwellenwerte erfolgt in der Regel alle zwei Jahre.

Klassische &ffentliche . Sektorenauftrige Oberste oder obere Bundes- | Konzessionen
Auftrige g behdrden sowie vergleich-
bare Bundeseinrichtungen
Bauauftrag 5.538.000 Euro 5.538.000 Euro 5.538.000 Euro 5.538.000 Euro
Lose von Bauauftrégen 1 Mio. Euro oder bei Losen un- 1 Mio. Euro oder bei Lo- | 1 Mio. Euro oder bei Losen un- 5.538.000 Euro
terhalb von 1 Mio. Euro deren sen unterhalb von 1 Mio. | terhalb von 1 Mio. Euro deren
addierter Wert ab 20 v.H. des | Euro deren addierter Wert | addierter Wert ab 20 v. H. des
Gesamtwerts aller Lose ab 20 v.H. des Gesamt- Gesamtwerts aller Lose
werts aller Lose
Lieferauftrag 221.000 Euro 443.000 Euro 143.000 Euro 5.538.000 Euro
Dienstleistungsauftrige 221.000 Euro 443.000 Euro 143.000 Euro 5.538.000 Euro
Dienstleistungsauftrage, die soziale 750.000 Euro 1.000.000 Euro 750.000 Euro 5.538.000 Euro
und andere besondere Dienstleistun-
gen nach Anhang XIV der Richtlinie
2014/24/EU betreffen (z.B. Post-
dienste, Dienstleistungen im juristi-
schen Bereich, Dienstleistungen im
Gaststétten- und Beherbergungsge-
werbe, Dienstleistungen im Rahmen
der gesetzlichen Sozialversicherung)
Fiir Lose von Dienstleistungsauftragen | 80.000 Euro oder bei Losen un- 443.000 Euro 80.000 Euro oder bei Losen 5.538.000 Euro
terhalb von 80.000 Euro deren unterhalb von 80.000 Euro de-
addierter Wert ab 20 v.H. des ren addierter Wert ab 20 v.H.
Gesamtwerts aller Lose des Gesamtwerts aller Lose

d

A\ W

Ergédnzung der Dienstanweisung zur Vergabe &6ffentlicher Auftrige

In Ergénzung der Dienstanweisungen der Stadtverwaltung Uberlingen fiir die Vergabe
von Liefer- und Dienstleistungen nach der Unterschwellenvergabeordnung (UVgO)
sowie von Bauleistungen (VOB) ‘ergeht aufgrund der Verwaltungsvorschrift des
Innenministeriums {ber die Vergabe wvon Auftrdgen im kommunalen Bereich
(VergabeVwV), der Verwaltungsvorschrift der Landesregierung Uber die Vergabe
offentlicher Auftrage (VwV Beschaffung), der VwV InvestitionsférdermaBnahmen 6A far
die Stadtverwaltung Uberlingen, den Spital- und Spendfonds, dem Zweckverband
Abwasserbeseitigung Uberlinger See und dem Eigenbetrieb der Alten- und Pflegeheime
des Spital- Spital- und Spendfonds Uberlingen ab 03.02.2025 neue Wertgrenzen bei der
Vergabe &ffentlicher Auftrage:

Wertgrenzen
Bauleistungen Liefer- und
Dienstleistungen
bisher kiinftig bisher kiinftig
| Direktauftrag 6.000 € 10.000 € 6.000 € 10.000 €
Verhandlungsvergabe |  10.000 € 100.000 € 50.000 € 50.000 €
(Freihandige Vergabe)
Beschrankte Ausschreibung 50.000 € | 1.000.000 € 100.000 € 221.000 €
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7.1.6 Angebots- und Bewerbungsfristen

Die Angebots- und Bewerbungsfristen sind im aktuellen LV-Terminplan hinterlegt.

7.1.7 LV-Nummerierungssystem_Anlage 24

folgt

e

d vom Bauherren vorgegeben und lautet wi

ierung wir

Die Nummer
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7.1.8 Bewirtschaftungsbefugnisse Vergaben

Projektleitung, GBM bis 25.000 €/brutto

Frau Irma Mathias

Technische Leitung, GBM bis 50.000 €/brutto
N.N.
Abteilungsleitung GBM bis 50.000 €/brutto

Frau Josephine Kihn

Fachbereichsleitung FB 4 bis 100.000 €/brutto
Baublrgermeister

Herr Thomas Kolschbach

Oberbirgermeister bis 100.000 €/brutto

Herr Jan Zeitler

ABTV bis 400.000 €/brutto

Ausschuss fur Bau Technik und Verkehr

GR ab 400.000 €/brutto

Gemeinderat
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7.2 Vergabe

7.2.1 Vergabeprozess _ Anlage 25

Bauherr Projektsteuerung Planer Firma Dokumentverweis
Submission k Erstellung eines Angebot
Angebots/
Kalkukation
Fachtechnische und
rechnerische Prifung
Vergabevorschlag inkl. Formblatter
Formblétter an PS Vergabevorschlag
Sachliche Prifung
Vergabevorschlag
e Bei Bedarf
fachtechnisches Bietergespréch
Vergabebeschluss Freigabe
Vergabevorschlag
Info
- ._.__a Erstellen Aufrags- und  §2 Kopie bepreistes LV Auftrags- und
Absageschreiben Angebot Auftragsbieter Absageschreiben
m_—
und Versand per Mail und per Post Beauftragung Unterschriebener
Auftrags- und unterschriebener Werkvertrag
Absageschreiben Werkvertrag
per Post
ichneter
Werkvertrag
per Mail

4

IR

A2

Kopie des
Werkvertrags

Kopie des
Werkvertrags
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7.2. 2 Vergabevorschlag

Durch die PS werden (in vergaberechtlicher Sicht abgestimmte) Vergabevorschlage fur das
offene Vergabeverfahren bzw. das nationale, beschrankte und freihandige Vergabeverfahren
zur Verfugung gestellt. Es sind die entsprechenden Vorlagen zu verwenden. Diese liegen als
Anlage 26 und 27bei.

Projekt: FW Kernstadt
Thema: Vergabevermerk EU / national - Deckblatt

LV-Nr.:
Gewerk:

aufgestellt am:

Budget, brutto

bepreistes LV, brutto

Versand Bekanntmachung:

Submissionsdatum, - uhrzeit:

Zuschlags- und Bindefrist:

Aufgrund des Wertungsergebnisses empfehlen wir die Vergabe an:
Firma:

Auftragssumme, brutto:

INHALTSVERZEICHNIS VERGABEVERMERK

Vergabevermerk Abschnitt |
1. Name und Anschrift des Auftraggebers
. Art und Umfang der Leistung
. Geschatzter Auftragswert der zu vergebenden Leistung
. Vom Auftraggeber als Anforderung festgelegte Nachweise
. Vom Auftraggeber festgelegte Mindestanfirderungen
. Begrundungen
7. Verfahrensfristen
Vergabevermerk Abschnitt Il
1. Submissionsprotokoll
2. Preisspiegel gemaR Vorlage und Preisspiegel Fachplanung
3. Angebote
Vergabevermerk Abschnitt llI
1. Namen der berlicksichtigten Bewerber / Bieter
2. Namen der nicht beriicksichtigten Bewerber / Bieter
3. Grunde fur die Aufhebung des Vergabeverfahrens
4. Eignung und Prifung
5. Wertung
6. Nachunternehmerleistungen des wirtschaftlichsten Bieters
Vergabevermerk Abschnitt IV
1. Zuschlagserteilung
2. Bekanntmachung tber den vergebenen Auftrag

DR WN
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uberlingen

7.2. 3 Bekanntmachung vergebener Auftrage
Die Bekanntmachung vergebener Auftrage erfolgt durch die Projektsteuerung nach Vergabe-
beschluss.

8 AUSFUHRUNG

8.1 Mehrkosten- und Nachtragsmanagement

Nachfolgende Abbildung stellt Formblatt zum Mehrkosten- und Nachtragsmanagement vor.
Die Formblatter werden durch die Projektsteuerung im weiteren Projektverlauf zur weiteren
Verwendung verteilt und liegen als Anlage 28 bei.

. Bauleit ung}?nc hbauleitung

Firma:

Gewerk: E ZEICHNUNG ;EWERKENUMMER
Nachtragsangebot Nr.: XYL - GHE vom: DATUM

Grund des Nachtragsangebotes/der Massenmehrung (g9gf. aul gesonderlem Beiblall - nichl Anschreiben).

Bauhorrenwanseh 1 ol der Kostenberschn ung | Koskon angoemeidet am; DATLR

Anspruchsgrundlagen 1 Mengenindering O Leishngséndenung O Mila Loishing
= 2N 3vVoBE §2 N 5 VOBRB §2 N 6 VOBE
—  Schagenersalz D Pauschalenkon D Ledsl o Aubrag
T &6 N BVORB £2 Ne TVOBB £ 2 b B VORE

Prifergebnis

Zuriickweisung 1 nein e

. Bengriinchung Zuriickwesansg)

Auswirkung aul die Kosten [ Mehrkosten [] Minderkosten

Nachtragspreis angemessen [J nein O ja

Kalkulationsgrundlagen beigefigt [ nein [ ja

Entfallende Leistung vorhanden [ nein [ ja

Behindenungsanzeige vorhanden 'l nein [ ja

Verzigerung des Fertigstellungstermins [1 nein M ja

gepriifte Mehr- oder Minderkosten
gebilligle Koslenberechnungssumme Il Koslenberechnung

Vergahesumme (brulta)
zuzigl. / abzgl. Nachlrag Nr. bis
suftragswert bisher

MNachlrag Nr.

Neuer Auftragswert (brutto)

Kostenaufteilung des Nachirags Fachtechnisch u, rechnerisch gepriift:

nach Kostengruppen (brutto): Ont, Datum:
L S € Unterschrift: {Planer/Baulait.}
KG S SR, Sachlich gepriift:

Nachlrﬂgswarkv ertrag Nr.:

On. Datum;
: Unterschrift: (P8}
Summe: 0,00 € Genehmigt:
Ort, Dalum:
Unterschrift: BH PL}
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Ablauf Nachtragsmanagement _ Anlage 29

Bauherr Projektsteuerung Planer Firma Dokumentverweis
Anmeldung Nachirag MNachtragsangebot
Mehrkosten
N
Kopie Nachtrag Info Info
vorab digital
Einreichung
Nachtrag
Fachtechnische Priifung
des Nachtrags
Stellungnahme zum Nachtrag Formilatt
und Erstellen des Formblatts Nachtragsangebot
Nachtragsangebot und -prifung und -priifung
Kopie in Projektraum
Sachliche Prifung und
Vorbereitung Nachtrags-
beauftragung
Beauftragung bzw. Unterschriebener
Ablehnung des Machtragsauftrag
Nachtrags
Gegengezeichneter (
Nachtragsauftrag =
Kopie des Kopie des
Nachtragsauftrags Nachtragsauftrags
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Ablauf Nachtragspriifung _ Anlage 30

=

Ja

J

Handelt es sich um
eine neue Leistung?

Siehe § 26
VOB/B

Die Nachtrage werden von der PS im Rahmen einer Nachtragsverfolgung dokumentiert.
Zuséatzlich werden die zu erwartenden Nachtrdge durch die OBA zum Zweck der
Kostenprognose an die Projektsteuerung Ubermittelt. Ergebnis der Dokumentation ist eine
stets aktuelle Abbildung der zu erwartenden Kosten des Gesamtprojekts. Die Dokumentation

i.V.m. § 1.4 VOB/B

Hat sich die Leistung
im Wesentlichen geéndert?

Ist die Leistung bereits
ausgefiihrt?

Priifen ob § 2.5 VOB/B oder
§2.6 VOB/B

y

ja

[ Beginn |
nein
[ Ist VOB vereinbart? |._._.._}|Es gilt BGB / AGB |
ja
| Gibt es Sonderregelungen? }—.—.)IES handelt sich um einen Einzelfall. |
ja
Ist es eine Nebenleistung Es gibt keine Vergiitung |
gem. VOBIC?
NEIN 4 a
Ist es eine Anderung ..._...._...._’1 Es gibt keine Vergiitung |
der Hauptleistung?
Nein ja
[ Ist der AN Verursacher? J—————3{Es gibt keine Vergitung ]
Keine nein
Vergiitung War es eine Anderung nach b3 Massenanderung gem. §2.3 VOB/B_|
Neuverhandiung Vertragabschluss?
ob
Anderung oder nein
Hauptleistung | Traf der AG die Anordnung selbst? Trat die Anordnung ein
Vertretungsberechtigter?
y ja T
Jae———— e | Ist die Leistung im LV? Wird sie vom AG nachtraglich
nein anerkannt?
t § 2.5 VOB/B | § 26 VOB/B

[Es gibt keine Vergitung

Priifen, ob Nachtrag angemeldet
mit Angabe von Mehrkosten
(Grund & Hohe), sonst keine
Vergitung

H 26 VOB/B

VOB und/oder gem.

Vereinbarung

| st eine Vereinbarung vorhanden? }———“Vergmung It Vertrag ]
i nein
[ Gibt es ahnliche Positionen? I Einschalten eines Experten/
Fachplaners

)

| Ist der Preis in Ordnung? ="~
N

Berechnung der Vergatung It |

h.wereinbarung
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erfolgt fiir jedes Gewerk getrennt. Die Vorlage wird durch die PS an die OBA als Excel-Datei
verteilt.

8.2  Vorgehen bei Stundenlohnarbeiten
Die Stundenlohnarbeiten werden nach den Stundensatzen, die im Vertrag festgehalten sind
vergutet. Dem AG ist die Ausfihrung von Stundenlohnarbeiten vor Beginn anzuzeigen. Eine

Bauleitervollmacht wird mit Auftragserteilung an die AN verteilt. Ein wochentlicher Bericht und
die Vorlage der Stundenarbeiten sind beim AG vorzulegen.

8.3 Birgschaften _ Anlage 31

Bauherr Projektsteuerung Planer Firma Dokumentverweis

Vertragserfiillungsbirgschaft
erforderlich

&

Kldrung bei der 1. AZ, Vertragserflllungsbirgschaft
ob Einbehalt oder Birgschaft

Prifung der
Birgschaft
im Original

-

Scan im

Projektraum l

Info Blrgschaft Info Birgschaft
im Projektraum im Projektraum

Original an
Kémmerei zur
Aufbewahrung

Rickgabe

) nach erfolgter Abnahme im
Austausch mit

Gewshrleistungsbiirgschaft
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8.4 Vorgehen bei Behinderungsanzeigen

Behinderungen missen dem AG und der PS unverzuglich schriftlich angezeigt werden.

Durch die behinderte Firma ist eine Behinderungsanzeige an die Bauleitung, die Projekt-
steuerung sowie den Bauherren zu versenden. Diese ist anschlieRend von der Objekt-
Uberwachung auf Wirksamkeit zu prufen. Handelt es sich um eine unrechtmaflige Behin-
derungsanzeige, so ist sie von der Objektiberwachung in einem offiziellen Schreiben zurtick-
zuweisen. Wird von der Objektiberwachung und der Projektsteuerung die RechtmaRigkeit der
Anzeige anerkannt, so ist durch die Objektliberwachung ein offizielles Antwortschreiben an die
ausfuihrende Firma aufzusetzen und die sofortige Beseitigung der Behinderungsanzeige in
Absprache mit dem Bauherren und der Projektsteuerung herbeizufuhren.

In folgender Abbildung findet sich ein Organigramm zum Ablauf von Behinderungsanzeigen
wieder. Siehe Anlage 32

Bauherr Projektsteuerung Objektiiberwachung Fachbauleitung Ausfiihrende Firma
F Fe lierung der
l Behinderungsanzeige
N
Behinderungsanzeige Behinderungsanzeige Behinderungsanzeige
Erganzung offener Punkte,
. o o - ,
falls nicht alleine zu kidren

Zuriickweisung der
Behinderungsanzeige

s

Anerkennung der

‘ Behinderungsanzeige

Uberpriifung der
Anerkennung

Antwortschreiben
(Original per Post)
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8.5 Vorgehen bei Schaden

8.5.1 Schadensanzeige zur Bauleistungsversicherung

Im Falle eines Schadens muss das Schadensformular der Versicherungsfirma ausgefullt und
unterschrieben an die Versicherungsfirma versendet werden. Als Anlage werden zudem
jegliche Reparaturrechnungen mit entsprechenden von der Objektiberwachung unter-
zeichneten Arbeitsberichten und Stundenzetteln, falls vorhanden Fotos der Umge-
bung/Schadensstelle/Baustelle (vom Schadenszeitpunkt) sowie das Abnahmeprotokoll der
vom Schaden betroffenen Leistungen hinzugefligt. Zusatzlich missen die entsprechenden
Seiten des LVs, auf denen die betroffenen Leistungen und deren Preise, bzw. die Stunden-
lohnpreise aufgelistet sind, mitverschickt werden. Je nach Schadensfall sollen auch Prif- oder
Uberwachungsprotokolle von technischen Anlagen mitversendet werden bzw. eine Auflistung
der getroffenen Schutzvorrichtungen. Die Objektiberwachung stellt hierzu die benétigten Un-
terlagen zusammen und lasst sie dem AG zukommen. Handelt es sich um Diebstahl oder Van-
dalismus, muss dies zudem von der Objektliberwachung bei der zustandigen Polizeidienst-
stelle gemeldet werden. Sowohl Auftraggeber als auch die Projektsteuerung sind laufend be-
zuglich des aktuellen Sachstandes zu informieren.

8.5.2 Ablaufschema Abwicklung Schaden _ Anlage 33

Bauherr Projektsteuerung Objektiiberwachung Ausfilhrende Firma
4 " Melden des
l l Schadenfalls
z. K z. K. Wird der Bauprozess Bilddokumentation
beeintrachtigt? ggf. Absicherung der
Schadensstelle

NEIN
Handelt es sich um
einen grofien Schaden?

Lagern von betroffenen
Produkten, Wiederherstellen
des Bauprozess

h

‘r 1 Versand der
Schadensformulare
inkl. Anlagen an
die Versicherungsfirma

MaRnahmen ergreifen, um
* Folgeschédden auszuschlielien
(z.B. Trocknung bei
Wasserschaden)

z. K. z K
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8.6  Vorgehen bei Mdngeln

8.6.1 Ablaufschema Mangelanzeige wahrend der Bauausfiihrung _ Anlage 34

Bauherr Projektsteuerung Objektiiberwachung/ Ausfiihrende Firma
Fachbauleitung
Feststellung Mangel
z.B. im Rahmen der
Baubegehung
Zunéchst Einbehalt
der Abschlagsrechnung
Schriftl. Mangelanzeige
inkl. Frist §4 Abs. 7 VOB/B
Vorbereitung der Fruchtloser Ablauf
! Kindigung/Teilkindigung der Fristsetzung
§8 Abs. 3 VOB/B
!
Versand der Uberprifung und e j
Kiindigung/Teilkiindigung ggf. Rucklauf
Prifung und Behebung Mangel
Anerkennung schriftl. Mitteilung an OU/FBL

=3

Ersatzvornahme durch
Dritten zulasten der
ausfilhrenden Firma

oder
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8.7  Abnahmeverfahren

Im Zuge der Durchfuhrung von Zustandsfeststellungen sind die Ergebnisse zu protokollieren.
Als Grundlage sind Formblatter aus der Anlage heranzuziehen. Wesentliche Mangel, die
auch eine Verweigerung der Abnahme nach sich ziehen kdnnen, sind zu kennzeichnen.

8.7.1 Zustandsfeststellungen von ,verdeckt werdender Leistung“

Bei verdeckten Bauleistungen im Rahmen eines VOB/B-Vertrags ist

die Zustandsfeststellung nach § 4 Abs. 10 VOB/B das zentrale Instrument, um den
Zustand von Bauteilen zu dokumentieren, bevor sie durch nachfolgende Arbeiten
unzuganglich werden. Diese Feststellung dient der Beweissicherung, ist aber
ausdrucklich keine Abnahme der Leistung.

Zweck und Verfahren

Beweissicherung: Die Zustandsfeststellung ermdglicht es beiden Parteien (Auftraggeber
und Auftragnehmer), den Zustand von Bauteilen, die spater nicht mehr oder nur schwer
prufbar sind, gemeinsam festzuhalten. Dies ist entscheidend flir die spatere
Geltendmachung von Mangeln oder Ansprtichen.

Gemeinsames Verlangen: Sowohl der Auftraggeber als auch der Auftragnehmer kénnen
die gemeinsame Zustandsfeststellung verlangen, sobald absehbar ist, dass Teile der
Leistung der Priifung entzogen werden.

Termin und Durchfiihrung: Die Feststellung soll in einem gemeinsam zu vereinbarenden
Termin in Anwesenheit beider Parteien erfolgen. Als Protokoll wird das KEV Formblatt
Zustandsfeststellung verwendet. Siehe Anlage 36.

Schriftliche Dokumentation: Das Ergebnis muss schriftlich niedergelegt und von beiden
Seiten unterzeichnet werden. Eine Ausfertigung ist dem Auftragnehmer auszuhandigen.

Verweigerung der Mitwirkung: Verweigert eine Partei die Teilnahme am Termin, kann die
andere Partei die Feststellung auch allein vornehmen. Das Ergebnis muss der
ferngebliebenen Partei schriftlich mitgeteilt werden.

Wichtige rechtliche Aspekte

Keine Abnahme: Die Zustandsfeststellung ersetzt nicht die Abnahme der Gesamtleistung
oder einer Teilleistung. Die Wirkungen einer Abnahme (wie der Beginn der Verjahrungsfrist
oder der Gefahrenlbergang) treten dadurch nicht ein.

Beweislast: Werden bei der Zustandsfeststellung Mangel oder Vertragswidrigkeiten
festgestellt, mussen diese im Protokoll vermerkt werden. Bestreitet der Auftragnehmer spater
einen Mangel, der im Protokoll festgehalten wurde, tragt er die Beweislast dafir, dass seine
Leistung vertragsgerecht war.

Vorbereitung: Fir eine effektive Zustandsfeststellung kénnen relevante Unterlagen wie
Produktnachweise, Prifzeugnisse oder Fotos erforderlich sein, die dem Protokoll beigefigt
werden sollten.
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8.7.2 Teilabnahmen

Die Teilabnahme nach VOB/B ist in § 12 Abs. 2 VOB/B geregelt und ermdglicht die
Abnahme eines in sich abgeschlossenen Teils einer Bauleistung, bevor das Gesamtwerk
fertiggestellt ist. Sie ist ein wichtiges Instrument zur Qualitatssicherung und hat erhebliche
rechtliche Folgen.

Voraussetzungen

Eine Teilabnahme kommt nur in Betracht, wenn der betreffende Leistungsteil folgende
Kriterien erfullt:

Selbststandigkeit: Der Teil muss technisch und funktional von den ubrigen, noch
auszufuhrenden Teilleistungen abgrenzbar sein.

Vertragliche Vereinbarung oder Verlangen: Im Gegensatz zur Gesamtabnahme kann eine
Teilabnahme nach BGB nicht ohne Weiteres verlangt werden, in der VOB/B ist sie jedoch
vorgesehen und kann von jeder Partei (schriftlich) verlangt werden.

Ablauf und Formen
Die Teilabnahme kann auf verschiedene Arten erfolgen:

Ausdriickliche Teilabnahme: Diese geschieht durch eine formelle, gemeinsame Begehung
und Dokumentation im Abnahmeprotokoll, was in der Praxis empfohlen wird.

Stillschweigende (konkludente) Teilabnahme: Sie kann durch schlissiges Verhalten des
Auftraggebers erfolgen, zum Beispiel durch die Ingebrauchnahme des abgrenzbaren
Leistungsteils Uber einen bestimmten Zeitraum (fiktive Abnahme nach § 12 Abs. 5 Nr. 2
VOB/B).

Fiktive Teilabnahme: Nach § 12 Abs. 5 Nr. 1 VOB/B gilt eine Leistung nach zwdlf
Werktagen als abgenommen, wenn der Auftragnehmer schriftlich deren Fertigstellung mitteilt
und der Auftraggeber nicht reagiert oder keinen Abnahmetermin vereinbart. Dies setzt aber
die Fertigstellung der Gesamtleistung voraus und ist daher bei der Teil-abnahme seltener
relevant.

Rechtliche Folgen

Mit der erfolgreichen Teilabnahme treten flir den abgenommenen Teil wichtige Rechtsfolgen
ein:

Falligkeit der Vergiitung: Die Vergutung fur den abgenommenen Teil wird fallig und kann
vom Auftragnehmer abgerechnet werden.

Ubergang der Beweislast: Die Beweislast fiir Mangel kehrt sich um. War vorher der
Auftragnehmer verpflichtet, die Mangelfreiheit nachzuweisen, muss nun der Auftraggeber
beweisen, dass ein Mangel bereits bei der Abnahme vorlag.

Beginn der Gewahrleistungsfrist: Die Verjahrungsfrist fur Mangelanspriiche beginnt fur
diesen spezifischen Teil zu laufen.

Ubergang der Gefahr: Die Leistungs- und Preisgefahr geht auf den Auftraggeber ber (z.B.
bei unverschuldetem Untergang oder Beschadigung).

Verlust nicht vorbehaltener Rechte: Mangel, die bei der Teilabnahme erkennbar waren,
mussen im Protokoll vorbehalten werden, da die Mangelrechte ansonsten untergehen.
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Fir eine rechtssichere Teilabnahme ist es ratsam, einen Bausachverstandigen
hinzuzuziehen und alle Mangel detailliert im Abnahmeprotokoll zu dokumentieren.

8.7.3 Zustandsfeststellungen

Die Zustandsfeststellung nach VOB (Vergabe- und Vertragsordnung flr Bauleistungen) ist
ein wichtiges Instrument zur Dokumentation des Bauzustands zu einem bestimmten
Zeitpunkt, insbesondere bevor Teile der Leistung durch weitere Arbeiten verdeckt oder
unzuganglich werden. Sie dient der Beweissicherung, ist jedoch ausdrticklich keine
Abnahme der Bauleistung.

Rechtliche Grundlage

Die Zustandsfeststellung ist primar in § 4 Absatz 10 VOB/B geregelt. Diese Vorschrift
erlaubt es dem Auftraggeber, vom Auftragnehmer zu verlangen, den Zustand von Teilen der
Leistung gemeinsam festzustellen, wenn diese spater nicht mehr einsehbar sind (z.B.
Unterputz-Installationen vor dem Verputzen oder Ful3bodenheizungen vor dem Estrich).

Auch im Burgerlichen Gesetzbuch (BGB) gibt es eine ahnliche Regelung in § 650g BGB, die
relevant wird, wenn der Auftraggeber die Abnahme verweigert.

Zweck und Verfahren

Der Hauptzweck der Zustandsfeststellung ist die Beweissicherung Uber den Zustand der
Leistung zum Zeitpunkt der Feststellung.

Dokumentation: Das Ergebnis der gemeinsamen Feststellung sollte schriftlich festgehalten
werden, idealerweise mit Fotos und einer detaillierten Mangelliste, falls Mangel festgestellt
werden.

Keine Abnahme: Wichtig ist, dass die Zustandsfeststellung weder die Billigung der Leistung
als vertragsgerecht noch den Beginn der Gewahrleistungsfrist bewirkt. Die Abnahme muss
separat erfolgen.

Einseitige Zustandsfeststellung

Bleibt eine Partei einem vereinbarten Termin zur Zustandsfeststellung fern oder verweigert
sie die Mitwirkung trotz angemessener Fristsetzung, kann die andere Partei die Feststellung
auch einseitig vornehmen. Das einseitig erstellte Protokoll dient dann ebenfalls als
Beweismittel. Es empfiehlt sich, den Partner immer gemeinsam einzuladen, um die
Nachweispflicht zu erfllen.
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8.7.4 Ablaufschema formliche Abnahme _ Anlage 35

Bei erfolgter Abnahme:
Unterschrift BH, Beginn
der Gewahrleistungsfrist

2

Bauherr Projektsteuerung Objektiiberwachung/ Ausfiihrende Firma
Fachbauleitung
Erstellung und Fortfiihrung
Méngelliste durch OU i
im Vorfeld
/
Mangelbeseitigung und
Freimeldung an OU
Antrag auf Abnahme
Mitteilung des
Abnahmetermins
R 2
Teilnahme Abnahme Info Abnahme inkl. Teilnahme Abnahme
Abnahmeprotokoll

4

2

Freigabe des
Sicherheitseinbehalts

Méngelbeseitigung

gof. neuer Antrag auf Abnahme

L

Bestatigung der
Freigabe

Bestatigung der
Freigabe

R—

v

2

Abnahmeprotokoll Original

Protokoll in Kopie

*)l

Unterschrift
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8.7.5 Fiktive Abnahme

Eine fiktive Abnahme nach der VOB/B tritt unter bestimmten, genau definierten Umstanden
ein, wenn der Auftraggeber die Abnahme nicht ausdrtcklich erklart, aber durch sein
Verhalten oder durch Fristablauf die Leistung als vertragsgemaf hinnimmt. Sie istin § 12
Abs. 5 VOB/B geregelt.

Voraussetzungen der fiktiven Abnahme nach VOB/B
Die fiktive Abnahme kann auf zwei Hauptarten eintreten:

Durch Fristablauf nach Fertigstellungsmitteilung (§ 12 Abs. 5 Nr. 1 VOB/B):

Der Auftragnehmer muss dem Auftraggeber die Fertigstellung der
Leistung schriftlich mitteilen.

Der Auftraggeber muss die Leistung nicht innerhalb von zwolf Werktagen (Montag bis
Samstag, ausgenommen Feiertage) nach dieser Mitteilung abnehmen oder die Abnahme
unter Angabe wesentlicher Mangel verweigern.

Die Fiktion tritt ein, wenn innerhalb dieser Frist weder eine Abnahme verlangt noch Mangel
gerugt werden.

Durch Ingebrauchnahme der Leistung (§ 12 Abs. 5 Nr. 2 VOB/B):

Der Auftraggeber nimmt die fertiggestellte Leistung (oder einen wesentlichen Teil davon) in
Gebrauch.

Die Fiktion tritt sechs Werktage nach Beginn der Ingebrauchnahme ein, es sei denn, eine
formliche Abnahme wurde vertraglich vereinbart.

Der bloRe Zugang der Schlussrechnung oder deren Bezahlung allein fuhrt im VOB-Vertrag
nicht zwingend zu einer fiktiven Abnahme, kann aber im Einzelfall als stillschweigende
(konkludente) Abnahme gewertet werden.

Wichtige Hinweise.

Mangelriuge: Um die fiktive Abnahme zu verhindern, muss der Auftraggeber die

Abnahme aktiv verweigern und dabei mindestens einen Mangel (idealerweise einen
wesentlichen) angeben. Das blof’e Schweigen oder die Weigerung ohne Begriindung reicht
nicht aus, um die Fiktion zu stoppen.

Beweislastumkehr: Mit der Abnahme (auch der fiktiven) geht die Beweislast fur Mangel auf
den Auftraggeber Uber, und die Gewahrleistungsfrist beginnt zu laufen.

Die fiktive Abnahme dient dazu, einen Schwebezustand zu beenden und Rechtssicherheit
fur den Auftragnehmer herzustellen, wenn der Auftraggeber seine Abnahmepflichten nicht
erfillt.
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9 Projektabschluss

Der Abschluss eines Bauprojekts ist ein formaler Prozess, der sowohl technische als auch
rechtliche Schritte umfasst und mit der Bauabnahme und der Ubergabe an den
Bauherrn endet. Ein Projekt gilt als abgeschlossen, wenn die vereinbarten Ziele erreicht
sind und das Gebaude fiir den geplanten Zweck genutzt werden kann.

Die wesentlichen Schritte beim Abschluss eines Bauprojekts sind:
1. Fertigstellung und Mangelbeseitigung

Fertigstellungsanzeige: Der Auftragnehmer meldet dem Auftraggeber (und ggf. der
Baubehdrde) die Fertigstellung der Arbeiten.

Vorbereitung der Abnahme: Alle vertraglich geschuldeten Leistungen mussen erbracht und
dokumentiert sein. Eventuell vorhandene unwesentliche Mangel werden fir die Abnahme
protokolliert, wesentliche Mangel missen vor der Abnahme behoben werden.

2. Die Bauabnahme
Die Abnahme ist der zentrale rechtliche Akt des Projektabschlusses. Sie beinhaltet:

Begehung: Gemeinsame Begehung der Baustelle durch Auftraggeber (oft mit einem
Sachverstandigen) und Auftragnehmer, um den Zustand zu prifen.

Abnahmeprotokoll: Erstellung eines detaillierten Protokolls, in dem alle festgestellten
Mangel dokumentiert werden. Der Auftraggeber ist zur Abnahme verpflichtet, sobald das
Werk im Wesentlichen fertiggestellt ist.

Rechtliche Folgen: Mit der Abnahme gehen das Risiko (z.B. bei Zerstérung des Bauwerks)
und die Beweislast fir Mangel an den Auftraggeber Uber. Gleichzeitig beginnt die
Verjahrungsfrist fur Gewahrleistungsanspriiche.

3. Dokumentation und Abrechnung

Schlussrechnung: Der Auftragnehmer erstellt eine priffahige Schlussrechnung, die alle
erbrachten Leistungen nachvollziehbar dokumentiert und Leistungsnachweise wie Aufmalie
beifugt.

Dokumentationsiibergabe: Ubergabe aller relevanten Unterlagen, wie Baugenehmigungen,
Plane, Wartungsanleitungen, Prifprotokolle und Nachweise der verwendeten Materialien.

Zahlung: Nach Prifung und Anerkennung der Schlussrechnung erfolgt die Schlusszahlung
innerhalb der vertraglich vereinbarten Frist (oft 30 Tage nach VOB).

4. Projektabschluss intern
Projektauflosung: Das Projektteam wird aufgeldst und Ressourcen freigegeben.

Erfahrungssicherung (Lessons Learned): Eine interne Analyse des Projektverlaufs zur
Dokumentation von Erfolgen und Fehlern fur zukinftige Projekte.

Abschlussbericht: Erstellung eines finalen Berichts, der den Projektverlauf, die erreichten
Ziele, Kosten und Zeiten zusammenfasst und archiviert wird.
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9.1 Voraussetzung fiir die Ubergabe

Die Ubergabe eines Bauprojekts, die rechtlich als Abnahme bezeichnet wird, ist ein
entscheidender Schritt, der den Ubergang von der Erstellungs- in die Nutzungsphase
markiert. Die wichtigsten Voraussetzungen und Schritte sind:

1. Fertigstellung der vertraglichen Leistungen

Der Auftragnehmer muss die im Bauvertrag (und ggf. in der Baubeschreibung, den Planen
etc.) definierten Bauleistungen im Wesentlichen fertiggestellt haben. Geringfligige Mangel,
die die Nutzung oder Bezugsfertigkeit nicht beeintrachtigen, hindern die Abnahme in der
Regel nicht, missen aber im Protokoll vermerkt werden.

2. Aufforderung zur Abnahme

Der Auftragnehmer fordert den Auftraggeber (Bauherrn) schriftlich zur Abnahme auf und
schlagt einen Termin vor.

3. Formliche Abnahme (Begehung)

Es wird eine gemeinsame Begehung des Objekts durch den Auftraggeber (oder einen
bevollmachtigten Sachverstandigen) und den Auftragnehmer durchgefinhrt.

Sachverstandigen hinzuziehen: Es wird dringend empfohlen, einen unabhangigen
Bausachverstandigen oder Gutachter hinzuzuziehen, um Mangel fachgerecht zu erkennen
und zu dokumentieren.

Mangelliste erstellen: Bei der Begehung festgestellte Mangel, auch bereits bekannte,
mussen sorgfaltig aufgelistet und im Abnahmeprotokoll festgehalten werden.

Abnahmeprotokoll: Uber die gesamte Begehung wird ein detailliertes Protokoll erstellt, das
von beiden Parteien unterzeichnet wird. Es sollte Angaben zu den Beteiligten, der Baustelle,
dem Datum, dem Beginn und der Fertigstellung der Leistung sowie der Mangelliste
enthalten.

4. Erforderliche Dokumentation und Unterlagen
Zur ordnungsgemafen Ubergabe gehéren auch samtliche relevanten Unterlagen:

Offentlich-rechtliche Dokumente: Baugenehmigung, Lageplan, Baubeschreibung,
Nachweise zu Statik, Schall- und Brandschutz etc.

Technische Dokumentation: Ausflihrungsplane, Berechnungen, Prifbicher,
Betriebsanweisungen sowie Bedienungs- und Instandhaltungsanleitungen fir technische
Anlagen.

Vertragsunterlagen: Bauvertrag und ggf. Nachtrage.
Baudokumentation: Bautagebtcher (HOAI LPH 8).

5. Rechtliche Wirkungen der Abnahme

Mit der Abnahme sind wesentliche rechtliche Folgen verbunden:

Beginn der Gewahrleistungsfrist: Die Verjahrungsfrist (4 Jahre) fir Mangelanspriiche
beginnt.
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Gefahrubergang: Die Verantwortung fur das Bauwerk (z.B. bei Schaden durch héhere
Gewalt) geht auf den Auftraggeber Uber.

Falligkeit der Schlusszahlung: Die Schlussrechnung des Auftragnehmers wird fallig
(oftmals Zug-um-Zug gegen die Ubergabe).

Beweislastumkehr: Nach der Abnahme muss der Auftraggeber beweisen, dass ein Mangel
vorlag, wahrend zuvor der Auftragnehmer die Mangelfreiheit nachweisen musste.

Es ist ratsam, die Abnahme nicht zu Uberstirzen und sich nicht drangen zu lassen. Eine
sorgfaltige Vorbereitung und die Begleitung durch einen Fachmann sind essenziell.

9.2 Ubergabe Gebiude

Wird im weiteren Projektverlauf ergénzt.

9.3 Ubernahme in den Bauunterhalt / technischen Betrieb

Wird im weiteren Projektverlauf ergénzt.
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10

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28

Anlagenverzeichnis

Partnerschaftliche Kooperation im Projektteam / Organigramm

Projektbeteiligtenliste

Sitzungsplan Gremien und Terminubersicht der Gremienunterlagen 2026

Besprechungswesen
Schriftverkehr
Schnittstellenkatalog
Entscheidungsmanagement
Ablauf Entscheidungsmanagement
Anderungsantrag

Ablauf Anderungsmanagement
Entscheidungsdokumentation
Risikotabelle

Risikocheckliste

Kostenmatrix

Strukturablauf Erstellung Kostenmatrix
Rahmenterminplan
Zahlungsfreigabe

Ablauf Planerrechnungen

Ablauf Firmenrechnungen
Burgschaften ausfihrender Firmen
Raumprogramm

Ausschreibung und Angebotseinholung
Wahl der Vergabeart

LV Nummerierungssystem
Vergabeprozess

Vorlage offener Vergabeverfahren

Vorlage nationaler beschrankter Vergabeverfahren

Mehrkosten- und Nachtragsmanagement
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29
30
31
32
33
34
35
36

Ablauf Nachtragsmanagement

Ablauf Nachtragsprifung

Ablauf Blrgschaften

Ablauf Behinderungsanzeigen

Ablauf Abwicklung Schaden

Ablauf Mangelanzeige wahrend der Bauausfiihrung
Ablauf Foérmliche Abnahme

KEV Formblatt Zustandsfeststellung
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